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            Roma, ____/____/________ 

 

        Spett.le____________ 

        Via_______________ 

        00100 _____________  

 

POSTA CELERE (RACC.TA) CON R.R. 

 

LETTERA D’INVITO 

Procedura di acquisto in economia del servizio di movimentazione interna ed esterna di 

archivi e di materiale vario da e per  i Centri per l’Impiego della Provincia di Roma e di 

raccolta, trasporto e smaltimento in discarica autorizzata di materiale fuori uso 

CIG 0870001B86 

 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

PREMESSO: 

- che con Determinazione Dirigenziale annotata sul R.U. n. 8813 del 06/12/2010 è stato disposto 

l‟esperimento di un Appalto, ai sensi dell‟art. 125 commi 9, 10 lettera d) e 11, del D.L.gs. 163 del 

12 aprile 2006 e s.m.i., e l‟art. 3 comma 2 lettera d) del Regolamento di disciplina dei procedimenti 

di acquisizione in economia di beni e servizi approvato con D.C.P. n.207 del 18/10/2007, per 

l‟affidamento del servizio indicato in oggetto, da aggiudicare con il criterio del prezzo più basso; 

    A.O.O.  Provincia di Roma – Ufficio III/1° 

Anno                                 Classificazione    

Fascicolo………….……………………………... 

N.                             Data   

 

   

 



 

 

 

 
Dipartimento III “Servizi per la formazione, il lavoro e la promozione 
 della qualità della vita” 
Servizio 1 “Politiche del Lavoro e Servizi per l’Impiego” 

 

                Via Raimondo Scintu, 106 – 00173 Roma 
                Tel.: +39.06.6766.8470 

  Fax: +39.06.6766.8323 
                E-mail:f.costanzo@provincia.roma.it 
 

                                                              

INVITA 

codesta Spett.le impresa a far pervenire alla Provincia di Roma –– Dipartimento III Servizio 1 

“Politiche attive del Lavoro e Servizi per l‟impiego” -  Via Raimondo Scintu n.106 – 00173 Roma, 

entro e non oltre le ore ___/___/_____ del giorno  __/___/______, a mano o tramite servizio 

postale o mediante agenzia di recapito, un plico, recante, a pena di esclusione, a scavalco sui 

lembi di chiusura, il timbro del soggetto giuridico concorrente e la firma del legale 

rappresentante. Tale plico dovrà essere sigillato, a pena di esclusione, con ceralacca o con 

striscia di carta incollata o nastro adesivo trasparente e riportare l’esatta denominazione o 

ragione sociale del soggetto giuridico concorrente comprensiva di numero telefonico e fax, 

l’oggetto dell’appalto e il giorno di scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

Detto plico dovrà contenere, a pena di esclusione: 

  

BUSTA “A”  recante, a scavalco sui lembi di chiusura, il timbro del soggetto giuridico concorrente 

e la firma del legale rappresentante. Detta busta dovrà essere sigillata con striscia di carta incollata o 

nastro adesivo trasparente e riportare la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, 

il nominativo del mittente e l‟oggetto dell‟appalto. All‟interno della busta summenzionata dovrà 

essere inserito, a pena di esclusione: 

 

1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, redatta in lingua italiana compilando l‟apposito 

modulo (Allegato A) predisposto dall‟Amministrazione ed allegato alla presente Lettera 

d‟Invito. Tale domanda dovrà – a pena di esclusione -  essere sottoscritta dal titolare o dal 

legale rappresentante o da un procuratore generale o speciale dell‟operatore economico 

concorrente ed essere corredata dalle dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atto di  

notorietà rese ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 s.m.i..  

 Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara raggruppamenti temporanei di concorrenti già costituiti  

ex art. 34, comma 1, lett. d) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i. ovvero costituendi ex 37, comma 8, del D. 

Lgs. medesimo, la domanda di partecipazione corredata – a pena di esclusione – dalle 

dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atto di notorietà succitate dovrà essere prodotta -  a 

pena di esclusione -  da ciascuno degli operatori economici che costituiscono o che si impegnano a 

costituire i raggruppamenti temporanei medesimi. 

 

 Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara consorzi ordinari di concorrenti già costituiti  ex art. 34, 

comma 1, lett. e) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i. ovvero costituendi ex 37, comma 8, del D. Lgs. 

medesimo,  la domanda di partecipazione corredata – a pena di esclusione – dalle dichiarazioni 

sostitutive di certificazioni e di atto di notorietà succitate dovrà essere prodotta -  a pena di 

esclusione - da ciascuno degli operatori economici che costituiscono o che si impegnano a 

costituire i consorzi medesimi. 

 

 Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro 

costituiti a norma della L. 422/1909 s.m.i. e del Decreto Legislativo del Capo provvisorio dello 

Stato 1577/1947 s.m.i. n  e consorzi tra imprese artigiane di cui alla L. 443/85 s.m.i.  ex art. 34, 

comma 1, lett. b) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i., la domanda di partecipazione corredata – a pena di 
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esclusione – dalle dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atto di notorietà succitate dovrà 

essere prodotta -  a pena di esclusione – dal consorzio nonché da ciascuno degli operatori 

economici consorziati per i quali il consorzio concorre. 

 

 Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara consorzi stabili ex art. 34, comma 1, lett. c) del D. Lgs. 

163/2006 s.m.i., la domanda di partecipazione corredata – a pena di esclusione – dalle 

dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atto di notorietà succitate dovrà essere prodotta – a 

pena di esclusione -  dal consorzio stabile  nonché da ciascuno degli operatori economici 

consorziati. 

 

L’omessa dichiarazione concernente il possesso anche di uno solo dei requisiti di 

partecipazione riportati in sede di Allegato A comporterà l’esclusione dalla gara. Ove il 

sottoscrittore della domanda di partecipazione sia un procuratore generale o speciale dell‟operatore 

economico concorrente, dovrà essere prodotta – a pena di esclusione – copia della relativa procura 

rispettivamente generale o speciale, corredata – a pena di esclusione – della relativa autentica 

notarile.  

 

2) COPIA FOTOSTATICA NON AUTENTICATA DI UN VALIDO DOCUMENTO 

D’IDENTITA’ (carta d‟identità o documento di riconoscimento equipollente ai sensi dell‟art. 

35, comma 2 del D.P.R. 445/2000) del sottoscrittore. 

3) ACCETTAZIONE DELL’INVITO, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal rappresentante 

legale dell‟impresa, con l‟indicazione dell‟esatta ragione sociale, indirizzo e recapito 

telefonico, con allegata copia fotostatica non autenticata di un valido documento di identità del 

sottoscrittore, a pena di esclusione; 

 

4) COPIA DEL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO  - allegato alla presente Lettera 

d‟invito -  debitamente sottoscritta in ogni pagina – a pena di esclusione – dal legale 

rappresentante del soggetto giuridico concorrente, per presa visione ed accettazione 

incondizionata e senza riserva alcuna di tutte le prescrizioni e condizioni ivi contenute; 

 

5) CAUZIONE comprovata dalla quietanza rilasciata dalla Tesoreria dell‟ Ente (UNICREDIT 

BANCA DI ROMA SPA, sportello di tesoreria filiale 30088 - P.zza SS. Apostoli, 75 – 

00187 Roma – Intestatario: Amministrazione Provinciale di Roma - C/C n. 401059955 - 

ABI  02008 - CAB  05338 – CIN M - IBAN IT13M0200805338000401059955), attestante il 

versamento cauzionale pari al 5% dell‟importo posto a base di gara. Detto versamento dovrà 

essere costituito in contanti o in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato al corso del 

giorno del deposito stesso. Qualora la cauzione provvisoria sia costituita con la forma della 

fidejussione bancaria o polizza assicurativa, dovranno essere inserite nel testo, a pena di 

esclusione, le condizioni particolari con le quali l‟istituto bancario o assicurativo si obbliga 

incondizionatamente -  rinunziando al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale di cui all‟art. 1944, comma 2, c.c. e ad avvalersi della facoltà prevista dall‟ 1957 c.c. 

- ad effettuare entro quindici giorni su semplice richiesta dell‟Amministrazione Provinciale il 
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versamento alla Tesoreria della somma pari al deposito provvisorio. Tale fidejussione dovrà 

avere validità 180 gg dalla data di presentazione dell‟offerta. Ogni diversa forma di 

costituzione della cauzione provvisoria, comporterà  l’esclusione dalla gara.  

Nell‟ipotesi in cui concorrano alla gara imprese appositamente e temporaneamente raggruppate, ai 

sensi e per gli effetti dell‟art.10 del D.Lgs. 358/92 s.m.i., la cauzione provvisoria dovrà essere 

costituita unicamente dall’impresa mandataria In analogia a quanto previsto dall’art. 8, 

comma 11-quater della legge 109/94 s.m.i., per le imprese in possesso di certificazione di 

sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000, l’importo della 

cauzione è ridotto del 50%. Al fine di poter usufruire della riduzione citata, la certificazione di 

qualità dovrà essere allegata alla quietanza. 

 

6) ATTESTAZIONE DI AVVENUTO PAGAMENTO del contributo di Euro 20,00 a favore 

dell‟Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici ai sensi e per gli effetti della Deliberazione 

A.V.C.P. del 3 novembre 2010 in attuazione dell‟art.1, commi 65 e 67, della Legge 23 

dicembre 2010 – entrata in vigore dal 1° gennaio 2011. 

Il pagamento della contribuzione citata dovrà essere effettuato con le seguenti modalità alternative: 

a) mediante versamento on line con carte di credito (circuiti Visa, MasterCard, Diners, 

American Express) collegandosi al portale web “Sistema di riscossione” all’indirizzo 

http://riscossione.avcp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale medesimo ed 

utilizzando il seguente CIG (Codice Identificativo Gara):  0870001B86 

A riprova dell‟avvenuto pagamento il soggetto giuridico partecipante alla gara dovrà allegare – a 

pena di esclusione – copia stampata dell‟e-mail di conferma trasmessa dal sistema di riscossione. 

 

b) mediante pagamento in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio 

di riscossione on line , presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al 

pagamento di bollette e bollettini ed utilizzando il CIG (Codice Identificativo Gara) 

menzionato nella precedente lett. a). All‟indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è 

disponibile la funzione “Cerca il punto vendita più vicino a te”; a partire dal 1° maggio 

2010 è attiva la voce “contributo AVCP” tra le categorie di servizio previste dalla ricerca.  

A comprova dell‟avvenuto pagamento il soggetto giuridico partecipante alla gara dovrà allegare – a 

pena di esclusione – la ricevuta in originale del versamento summenzionato.   

 

 

- BUSTA “B” recante, a pena di esclusione, a scavalco sui lembi di chiusura, il timbro del 

soggetto giuridico concorrente e la firma del legale rappresentante. Detta busta dovrà essere 

sigillata, a pena di esclusione, con ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo 

trasparente e riportare la dicitura “OFFERTA ECONOMICA”, il nominativo del mittente e 

l‟oggetto dell‟appalto. All‟interno della busta summenzionata dovrà essere inserita, a pena di 

esclusione l‟OFFERTA ECONOMICA, redatta in lingua italiana su carta resa legale (applicando 

una marca da bollo da Euro 14,62), compilando l‟apposito modulo (Allegato B) predisposto 

http://riscossione.avcp.it/
http://www.lottomaticaservizi.it/
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dall‟Amministrazione ed allegato alla presente Lettera d‟invito e sottoscritta dal titolare o dal legale 

rappresentante dell‟impresa a pena di esclusione. Detta offerta dovrà indicare: 

 

a) l’oggetto della gara d’appalto: 

 

b) denominazione o ragione sociale dell’impresa__________________; 

 

c) costo orario relativo al capo operaio, in cifre ed in lettere, IVA esclusa;  

 

d) costo orario relativo all’operaio specializzato, in cifre ed in lettere, IVA  esclusa; 

 

e) costo orario relativo all’operaio qualificato, in cifre ed in lettere, IVA esclusa;  

 

f) tariffa oraria per ogni ora effettiva di servizio di furgone < 35 q. con autista, in cifre ed 

in lettere, IVA esclusa;  
 

g) tariffa oraria per ogni ora effettiva di servizio di autocarro > 35 q. con autista in cifre 

ed in lettere, IVA esclusa;  

h) tariffa giornaliera per l’utilizzo di carrello elevatore elettrico “muletto” con portata 

minima di 15 ql, in cifre ed in lettere, IVA esclusa; 

i) oneri per la sicurezza , in cifre ed in lettere, IVA esclusa; 

j)  prezzo complessivo offerto, in cifre ed in lettere, IVA esclusa, risultante dalla somma dei 

prezzi riportati alle precedenti lett. c), d), e), f), g), h) e i); 

 

 

In caso di discordanza tra quanto riportato in cifre e quanto riportato in lettere prevarrà il ribasso 

percentuale indicato in lettere.  

Il mancato rispetto delle modalità di presentazione e di formulazione dell’offerta economica 

comporterà l’esclusione dalla gara. 

 

Non sono ammesse – a pena di esclusione dalla gara – offerte parziali. 

 

Non sono ammesse – a pena di esclusione dalla gara – offerte in aumento. 

 

Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro 

costituiti a norma della L. 422/1909 s.m.i. e del Decreto Legislativo del Capo provvisorio dello 

Stato 1577/1947 s.m.i. n  e consorzi tra imprese artigiane di cui alla L. 443/85 s.m.i.  ex art. 34, 

comma 1, lett. b) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i., il consorzio concorrente deve indicare – in sede di 

offerta – per quali consorziati il consorzio concorre. A questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 
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qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato. 

 

Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara consorzi stabili ex art. 34, comma 1, lett. c) del D. Lgs. 

163/2006 s.m.i., il consorzio concorrente deve indicare – in sede di offerta – se concorra in nome e 

per conto proprio o per conto di taluno dei propri consorziati. In tale ultimo caso il consorzio deve 

indicare per quali consorziati il medesimo concorre. A questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato.  

 

Nell‟ipotesi in cui partecipino alla gara raggruppamenti temporanei di concorrenti o consorzi 

ordinari di concorrenti di cui all‟art. 34, comma 1, lett. d) ed e) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i., s.m.i. 

non ancora costituiti,  l‟offerta economica congiunta, dovrà  – a pena di esclusione -  ai sensi 

dell‟art. 37, comma 8, del precitato Decreto: 

a) essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento 

temporaneo o il consorzio ordinario di concorrenti; 

b) nel caso di raggruppamenti temporanei contenere l‟impegno che, in caso di aggiudicazione 

della gara, i medesimi operatori economici conferiranno mandato collettivo speciale con 

rappresentanza ad uno di essi, da indicare come capogruppo, il quale stipulerà il contratto in 

nome e per conto proprio e delle mandanti. 

  

Indicazioni riguardanti la situazione propria dell’imprenditore nonché informazioni e 

formalità necessarie per la valutazione dei requisiti minimi di carattere economico e tecnico 

che questi deve possedere.  

Situazione giuridica – prove richieste 

 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussiste/sussistono:  

 

a) le cause di esclusione di cui all‟art. 38, comma 1, lett. a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m) ed m-

bis) del D. Lgs. 163/2006  s.m.i..;  

b) l‟estensione, negli ultimi cinque anni, nei propri confronti degli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui all‟art. 3 della legge n. 1423/1956 s.m.i.,  irrogate nei 

confronti di un convivente; 

c) sentenze, ancorché non definitive, relative a reati che precludono la partecipazione alle gare di 

appalto ai sensi dell‟art. 10, comma 5-ter della L. 575/65 s.m.i.; 

d) le sanzioni interdittive di cui all‟art. 9, comma 2, lett. c) del D. Lgs. 231/2001 o altra sanzione 

che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti 

interdittivi di cui all‟art. 36-bis, comma 1 del  D.L. 223/2006 convertito, con modificazioni, 

dalla L. 248/2006 s.m.i.; 

e) l‟inosservanza delle norme della L. 68/99 s.m.i. che disciplina il diritto al lavoro dei disabili; 
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f)      l‟esistenza dei piani individuali di emersione di cui all‟art. 1 bis, comma 14 della legge n. 

383/2001 s.m.i.; 

g) l‟inosservanza all‟interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla 

vigente normativa; 

h) l‟esistenza di alcuna delle forme di controllo o collegamento di cui all‟art. 2359 c.c. nonché di 

collegamento sostanziale con altri concorrenti partecipanti alla gara ai sensi dell‟art. 34, comma 

2 del D. Lgs. 163/2006 s.m.i.; 

i)      la partecipazione alla gara in più di un‟associazione temporanea o consorzio ordinario di 

concorrenti ovvero anche in forma individuale qualora si concorra alla gara  in associazione o 

consorzio ordinario di concorrenti ai sensi dell‟art. 37, comma 7 del D. Lgs. 163/2006 s.m.i. 

j)      la contemporanea partecipazione alla gara come autonomo concorrente e come consorziato 

indicato, ex art. 37,comma 7 del D. Lgs. 163/06 s.m.i., da uno dei consorzi di cui all‟art. 34, 

comma 1, lett. b) (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane) partecipante 

alla gara. 

k) la contemporanea partecipazione alla gara come autonomo concorrente e come consorziato – 

anche se non indicato per l‟esecuzione -  di un consorzio stabile (art. 34, comma 1,  lett. c) del 

d. Lgs. 163/2006 s.m.i.). 

l)      la sospensione o la decadenza della attestazione SOA da parte della Autorità per la vigilanza 

sui contratti pubblici per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci risultanti 

dal casellario informatico istituito presso l‟Osservatorio; 

 PROCEDURE: 

TIPO DI PROCEDURA   

Ristretta  
  

 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

  Prezzo più basso    

 

Scadenza fissata per la ricezione delle offerte  

Entro e non oltre le ore ___:___ del ___/___/_____, a pena di esclusione.     

 

Modalità di apertura delle offerte 

Il Dirigente Responsabile del Procedimento espleterà, in primis, la procedura di preselezione 

consistente nella verifica della conformità della documentazione amministrativa presentata da 

ciascuna impresa partecipante e contenuta nella Busta “A”  rispetto a quanto disposto dalla Lettera 

d‟Invito. Al termine di tale procedura, Il Dirigente medesimo dichiarerà  le imprese ammesse e le 

imprese escluse dalla partecipazione alla gara, esplicitando la motivazione dell‟esclusione. 

Successivamente si procederà all‟apertura delle Buste “B”, contenenti le offerte economiche delle 

imprese ammesse a partecipare alla gara, ed alla conseguente aggiudicazione.  
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ALTRE INFORMAZIONI  

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI        

a) L‟aggiudicazione sarà effettuata con il criterio del prezzo più basso inferiore a quello posto a 

base di gara al netto degli oneri per l‟attuazione dei piani di sicurezza e delle economie, 

determinato -  ai sensi dell‟art. 82, comma 2 lett. a) del D. Lgs. 163/2006 s.m.i.. 

b) Le parti s‟impegneranno, nel momento della conclusione del procedimento,  ad inserire nel 

contratto l'art.3 della Legge 136/2010 avente ad oggetto "Tracciabilità dei flussi finanziari" 

così come modificato ai sensi dell'art. 7 del Decreto Legge 187/2010 avente ad oggetto 

"Modifiche alla legge 13 agosto 2010 n.136 in materia di Tracciabilità dei flussi finanziari"; 

c) Il Dirigente Responsabile del Procedimento procederà – ai fini del riscontro degli obblighi di 

contribuzione di cui alla Deliberazione A.V.C.P. del 3 novembre 2010 in attuazione dell‟art.1, 

commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2010 – entrata in vigore dal 1° gennaio 2011 – al 

controllo, anche tramite l‟accesso al SIMOG (Sistema informativo di monitoraggio della 

contribuzione), dell‟avvenuto pagamento, dell‟esattezza dell‟importo e della rispondenza del 

CIG (Codice Identificativo Gara) riportato sulla ricevuta del versamento con quello assegnato 

alla presente procedura d‟appalto. 

d) Si procederà all‟aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purchè l‟offerta 

medesima sia ritenuta congrua e conveniente dall‟Amministrazione. 

e) In caso di offerte uguali si procederà ai sensi e per gli effetti dell‟art. 77 del R.D. 827/24 

s.m.i.. 

f) L‟offerta è valida per 180 giorni dalla data di presentazione della medesima. 

g) Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi. 

h) Tutte controversie eventualmente insorgenti tra le parti in rapporto al contratto saranno di 

competenza, in via esclusiva, del Foro di Roma.  

i) Ai sensi e per gli effetti di quanto previsto e disposto dall„art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 

“Codice in materia di protezione dei dati personali”, si precisa che i  dati richiesti sono 

raccolti per le finalità inerenti alla procedura per l‟affidamento di appalti di lavori pubblici. Il 

conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. I dati raccolti potranno essere oggetto di 

comunicazione: 

 al personale dipendente dell‟Amministrazione, per ragione di servizio; 

 a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della L. 241/1990 s.m.i. e del D.Lgs.  267/2000 

s.m.i.; 

 ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla legge in materia 

di lavori pubblici; 

 agli organi dell‟autorità giudiziaria che ne facciano richiesta nell‟ambito dei procedimenti 

a carico delle ditte concorrenti. 

Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la 

sicurezza e la riservatezza. 

j) Informazioni e/o delucidazioni di natura giuridico-amministrativa in merito alla Lettera 

d‟Invito potranno essere richieste al Funzionario Responsabile dell’Ufficio “Economato, 

Agente contabile, Gestione finanze”, Dott.ssa Edwige Laleta (Tel. 06/67668470 – Fax 

06/67668323 - E-mail: e.laleta@provincia.roma.it).  

                                                        Il DIRIGENTE 

      Dott. Francesco Costanzo 

mailto:e.laleta@provincia.roma.it
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