
 

 

U.C. Segretariato Generale 
Servizio 1  “Supporto al Consiglio e alla Conferenza metropolitana,  
alle Commissioni consiliari, al Coordinamento dei Consiglieri delegati 

Atti deliberativi - Albo Pretorio - Cerimoniale” 
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Tel. 06-67662666/2600/2477 
a.anemone@cittametropolitanaroma.gov.it 
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Oggetto: procedura di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. 163/2006, dell’art. 
334 del D.P.R. n. 207/2010 e dell’art. 8 del Regolamento di disciplina dei procedimenti di 
acquisizione in economia di beni e servizi della Città metropolitana di Roma Capitale per 
l’affidamento del servizio di composizione, trasporto, posizionamento e fornitura di corone e 
di altri ornamenti floreali in occasione di manifestazioni istituzionali per il periodo giugno - 
dicembre 2016. Importo a base di gara 2.800,00 euro, Iva 10% esclusa. 
Codice CIG Z9018E5C1C. 
 

LETTERA D’INVITO 
 

PREMESSO 
 
che con Determinazione Dirigenziale n. R.U. …/2016  è stata indetta la procedura di cui all’oggetto.  
 

SI INVITA 
 
codesto Operatore economico a partecipare alla gara d’appalto, presentando apposita offerta, per 
l’affidamento del servizio di composizione, trasporto, posizionamento e fornitura di corone e di altri 
ornamenti floreali in occasione di manifestazioni istituzionali.  
 
1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE : CITTÀ METROPOLITANA DI ROMA 
CAPITALE  
Via IV Novembre n. 119/a – 00187 ROMA 
Tel. 06-67662600-2666-2394 
PEC protocollo@pec.cittametropolitanaroma.gov.it 
 
2. OGGETTO DELL’APPALTO  
Servizio di composizione, trasporto, posizionamento e fornitura di corone e di altri ornamenti 
floreali in occasione di manifestazioni istituzionali per il periodo giugno - dicembre 2016. 
L’oggetto e le relative caratteristiche tecniche sono definite nel Capitolato tecnico d’appalto 
allegato alla presente lettera d’invito (Allegato 1). 
 
 

     A.O.O.  Città metropolitana di Roma Capitale   

Ufficio ….….. Anno………. Classificazione …………. 

Fascicolo………….…………………………………… 

Prot………. ……..    Data   ……………………… 

 

 Il Responsabile del Procedimento 
   Dott.ssa Luisa Liberatore 
   Tel. 06/67662394 
   l.liberatore@cittametropolitanaroma.gov.it 



 

 

U.C. Segretariato Generale 
Servizio 1  “Supporto al Consiglio e alla Conferenza metropolitana,  
alle Commissioni consiliari, al Coordinamento dei Consiglieri delegati 

Atti deliberativi - Albo Pretorio - Cerimoniale” 

Palazzo Valentini 
Via IV Novembre, 119/a - 00187 Roma 
Tel. 06-67662666/2600/2477 
a.anemone@cittametropolitanaroma.gov.it 
PEC protocollo@pec.cittametropolitanaroma.gov.it 

 

 
3. IMPORTO DI GARA 
L’importo complessivo posto a base di gara è di  € 2.800,00, IVA al 10% esclusa. 
 
4. DURATA 
La durata dell’appalto è dal 3 maggio al 31 dicembre 2016. 
Il calendario dettagliato del servizio è riportato nell’Allegato 1.b. del Capitolato tecnico d’appalto. 
 
5. LUOGO DI ESECUZIONE 
I luoghi di esecuzione del servizio sono indicati nell’Allegato 1.b. del Capitolato tecnico d’appalto. 
 
6. CARATTERISTICHE GENERALI DEL SERVIZIO 
Il servizio dovrà essere svolto secondo le modalità descritte nel Capitolato tecnico d’appalto. 
 
7. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  
L’aggiudicazione avverrà con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. n. 
163/2006 e s.m.i.. 
 
8. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
I soggetti interessati dovranno far pervenire, entro il termine perentorio del giorno …… alle ore 
12.00, all’Ufficio Protocollo della Città metropolitana di Roma Capitale, Via Sant’Eufemia n. 
22 00187 Roma, un plico sigillato, a pena di esclusione, con ceralacca o con striscia di carta 
incollata o nastro adesivo trasparente e riportare l’esatta denominazione dell’operatore economico 
concorrente, comprensiva di numero telefonico ed indirizzo e-mail, l’oggetto dell’appalto e il 
giorno di scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 
Si fa presente che saranno esclusi i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio. 
Il plico, presentato nei modi e nei termini sopra indicati, dovrà contenere al suo interno DUE 
BUSTE - anch’esse idoneamente sigillate (con nastro adesivo antistrappo o ceralacca). 
 “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” che dovrà contenere: 

- dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei requisiti previsti dal D.Lgs. 163/2006, 
conforme al modello predisposto dall’Ente (Allegato 1.c.). Tale dichiarazione deve essere 
sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore economico, con acclusa fotocopia 
semplice del documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore. La mancata 
sottoscrizione e/o allegazione della fotocopia di un documento d’identità del soggetto 
sottoscrittore costituiscono motivo di esclusione; 

- copia della presente lettera d’invito e del Capitolato tecnico d’appalto, debitamente 
sottoscritti dal legale rappresentante dell’operatore economico in ogni pagina, in segno di 
piena conoscenza e accettazione delle disposizioni in essi contenute. 

“BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA”  dovrà contenere l’indicazione del prezzo offerto, in 
ribasso rispetto all’importo posto a base di gara pari ad € 2.800,00 (Iva 10% esclusa). Il prezzo va 
indicato in cifre e lettere, utilizzando il modulo all’uopo predisposto dall’Amministrazione 
(ALLEGATO 1.a. ). 
 
9. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
Il giorno ….. alle ore …. in seduta pubblica, presso la sede di Palazzo Valentini - 3 piano ( Servizio 
1 - U.C. Segretariato Generale), la Commissione, all’uopo costituitasi, procederà - effettuate le 
verifiche di competenza - all’aggiudicazione della gara d’appalto. 
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10. ADEMPIMENTI CONTRATTUALI 
Il rapporto contrattuale sarà regolato da apposita lettera di affidamento, firmata digitalmente, che 
acquisterà valore di contratto. 
 
11. INFORMATIVA AI SENSI DEL D.Lgs. 196/2003 
I dati personali forniti saranno trattati conformemente a quanto già indicato all’art. 18 del Capitolato 
tecnico d’appalto. 
 
12. OBBLIGHI DELL’APPALTATORE RELATIVI ALLA TRACCIA BILITÀ DEI FLUSSI 
FINANZIARI 
Ai sensi della L. 136/2010 e s.m.i., l’appaltatore assume, sotto la propria responsabilità, a pena di 
nullità assoluta del contratto, gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla predetta 
Legge. In tutti i casi in cui le transazioni non vengano eseguite senza avvalersi di banche o della 
società Poste Italiane SpA, il contratto sarà ritenuto espressamente risolto, ai sensi dell’art. 3, 
comma 8, della L. 136/2010. Nel caso in cui l’Amministrazione aggiudicatrice abbia notizia 
dell’inadempimento dell’appaltatore sugli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui all’art. 3 della 
Legge sopra citata, procederà all’immediata risoluzione del rapporto, informandone, 
contestualmente, la Prefettura – Ufficio Territoriale del Governo territorialmente competente. 
A tale scopo, l’appaltatore comunicherà i seguenti dati bancari: IBAN, n. di c/c Istituto di credito e 
filiale sulla quale opera, la persona delegata ad operare sul c/c e il C.F. 
 
13. NORME DI RIMANDO 
Per quanto non espressamente previsto nella presente lettera d’invito, si fa riferimento al Capitolato 
tecnico, al D.Lgs. 163/2006, al D.P.R. 207/2010, al Codice Civile. 
 
14. ALTRE INFORMAZIONI 
Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla lettera d’invito, sul Capitolato tecnico, 
potranno essere richieste all’Amministrazione aggiudicatrice esclusivamente per iscritto alla mail 
l.liberatore@cittametropolitanaroma.gov.it. 
 
 
Allegati n. 5 

- Allegato 1 (Capitolato tecnico d’appalto) 
- Allegato 1.a. (Schema di offerta economica e contestuale dichiarazione dei requisiti capacità 

tecnica e professionale ex art. 42 D.Lgs. 163/2006) 
- Allegato 1.b. (Tempi e luoghi di consegna) 
- Allegato 1.c. (Autocertificazione dei  requisiti di ordine generale e di regolarità contributiva) 
- Informativa trattamento dati personali. 

 
 
IL DIRIGENTE 

     Dott. Andrea Anemone 
 
 


