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SIPRO - Contabillita e Inventario

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzatosdo un modello logico di tipo relazionale

che consente: unicita di memorizzazione di tuititii contabili, facilita di ricerca e di aggiornamto,
una notevole garanzia di sicurezza nell'accessaelemantenimento dellintegrita dei dati e la
possibilita di aggiungere nuove informazioni seneaessita di modifica dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

I"interfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima atemper esseramichevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivalbé menu pre-configurati ma personalizzabili.
L’interfaccia — omogenea su tutti i moduli appliegathe compongono il sistema — e di tipo
grafico a finestree consente I'uso del mouse per la selezione edaitine dei comandi;
presenza di un sistema di messaggistica in lineg attraverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra le scelte da compiere ed evaik in modo chiaro condizioni 0 motivazioni
di errore;

tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di token megosecondo profili di autorizzazione
predeterminati, associati ai diversi utenti deltesig; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzioneg(che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalin@sse, pesingola operaziong¢ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

le funzionalita di attribuzione e modifica dei toke dei profili utente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

i software applicativi dispongono di apposite fumalita di estrazione parametrizzata:
consentono di produrre file di formato standard $XO'XT, DBF, ecc...) per I'esportazione
verso altri sistemi o altri programmi applicativi.

Di seguito sono espressi alcuni criteri generalistuattengono le soluzioni applicative gestion&l.
precisa che con il termingéstionég, utilizzato nelle successive descrizioni dei sa@ite, si intende la
possibilita di:

operare sugli archivi interessati per aggiungeredifitare e cancellare informazioni con
programmi supportati da adeguati controlli intevatt

poter effettuare operazioni di ricerca e interragae sugli archivi a partire da una o piu
informazioni facenti parte del database stesso;

poter effettuare stampe di utilita con ampia pabkildi intervento da parte dell’'utente finale
nella determinazione dei campi da stampare, dedinamenti, delle totalizzazioni parziali,
etc... (stampe parametriche);

poter codificare in forma tabellare le informazioicorrenti.
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Programmazione e Gestione Economica e Finanziaria

I moduli, d’'ora in poi trattati come una unica é¢htidefinita genericament€ontabilita
consentono di gestire in modo organico la cont@bflnanziaria, economico-patrimoniale ed analitica
in linea con la legislazione vigente e con quamyisto dalla sperimentazione prevista dall’artoc8b
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, eanodificato dall’articolo 9 del dl 31 agosto 2013,
n. 102 .

Contestualmente alle transazioni di Finanziari&, sitpresentano come le attivitd dominanti delitee
finale, il sistema genera le scritture di ContabilEconomica e Analitica (secondo il metodo della
Partita Doppia): cio puo avvenire in modo autonmager certe transazioni, puo richiedere l'immission
di informazioni aggiuntive per altre, l'inserimembtomodo autonomo da parte dell’'utente delle smett

di rettifica e di integrazione tipiche della chivsudell'esercizio. Le scritture contabili necessari
derivano, per quanto possibile, da quelle di CadlitabFinanziaria, senza richiedere ulteriori
imputazioni di dati.

Le principali caratteristiche generali del sistema:

— Gestione in linea di piu esercizi contabili: il mbd consente la gestione pluriennale dei bilanci,
permettendo la consultazione immediata degli amacqalenti ed offrendo la possibilita di
intervenire nel bilancio corrente e nel bilancio mlhevisione. Consente il recupero delle
informazioni da un bilancio o porzioni di esso pgrortarle su un bilancio futuro con la
possibilita di effettuare incrementi o decrementpercentuale;

— Configurazione della struttura organizzativa (SgttBervizi, Centri di Responsabilita) e del
Piano dei conti economico-patrimoniale senza vinbeitati dal programma;

— Configurazione della struttura programmatoria (Paogni/Progetti) per I'elaborazione dei
bilanci pluriennali e della relazione previsionpf@grammatica,

- Generazione automatica della movimentazione di atwlitt economica ed analitica
contestualmente alle transazioni di Finanziarialolgiche di costruzione e generazione delle
scritture di partita doppia sono configurate paraiteemente dall'utente senza dover richiedere
interventi al software;

— Generazione automatica delle scritture di contabikconomico-analitica sulla base dei
movimenti finanziari del’Ente: la contabilita aiteda e intesa all'interno del sistema come
disaggregazione degli eventi contabili di naturanemnico-patrimoniale ma anche finanziaria
(impegni, liquidazioni e mandati), cio consentéeldura gestionale dei processi della Provincia,
dalla rilevazione dell'incidenza dei singoli cendi responsabilita, alla valorizzazione delle
prestazioni e dei servizi erogati;

— Decentramento ai Settori esterni di funzioni di sudtazione (possibilita di analisi dei dati
contabili con diverse modalita di visualizzaziondidettura e con la possibilita di accedere ali
soli dati di propria pertinenza ) e di caricamedé&di (ad es. la liquidazione tecnica). In questo
senso alle caratteristiche di controllo degli ascgi illustrate va aggiunta, per quanto riguarda
il Sistema Contabile, la possibilita di parameitaizzle abilitazioni degli operatori non solo per
funzione e operazione, ma anche in relazione @entri di Responsabilita
(Dipartimenti/Servizi/CdR) di riferimento, in modeche le funzioni decentrate utilizzate dai
funzionari amministrativi della Provincia operinol® sui dati di propria competenz®gg
contabile per Cd
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Gestione dei documenti contabili e degli adempimeatrelati: la gestione include sia
documenti passivi sia quelli eventualmente emealéa dProvincia, la gestione dei corrispettivi
incassati con stampa dei registri IVA sia unici seeionali, del prospetto per la denuncia IVA
annuale e di ogni altro adempimento di legge. ldoto di gestionedocumenti contabilie
totalmente integrato con il modulo di gestione finaria e prevede la possibilita di acquisire in
modo automatico attraverso interfacce applicateaizzate tramite web-services, documenti
contabili provenienti da altre procedure esterne;

Gestione Ritenute Professionisti e assimilati irdmtegrato con la contabilita finanziaria: il
sistema gestisce, in modo completamente integratola contabilitd finanziaria, le ritenute
d'acconto relative a professionisti ed assimiles. (Collaborazioni Coordinate e continuative,
Amministratori, Prestatori d'opera occasionali ecg..a borse di studio, contributi ad
imprese/associazioni, espropri e tutte le tipolaligtenute alla fonte che la normativa vigente
prevede (es. Addizionale, INPS, ...). La gestionepdgamenti consente: la contabilizzazione
automatica delle reversali di incasso e dei mardlatersamento (anche per le quote a carico
dell’Ente); I'elaborazione della stampa delle derdzioni previste in rispetto della normativa
vigente (anche stampa del modello Cud), il conteglgigli eventuali importi soggetti a IRAP
ed il trasferimento automatico dei dati alla prageddi gestione del modello 770.

La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

Contabilita Finanziaria

Definizione dellaStruttura Organizzativadella Provincia e deCentri Costg secondo una
configurazione parametrica delle strutture per mome definizione dei livelli gerarchici. Le
strutture definite allinterno del sistema Siprospono essere piu di una, consentendo la
storicizzazione delle strutture ma anche la validinntestuale di piu strutture (es. struttura Peg
2012, 2013, valida alla data gg/mm/aaaa, ...). Pestdaura del Peg e definita la struttura
organizzativa di riferimento che assegna le resguhitn dirigenziali e ne consente
I'elaborazione su livelli diversi in fase di stampa

Definizione Struttura Programmatorialella Provincia, in particolare per la stesuraldigncio

di previsione pluriennale e la Relazione Previsierrogrammatica: il sistema consente la
definizione delle strutture programmatorie/orgaatzz in modalita grafica,

Bilancio di previsione e Bilancio pluriennaléilancio pluriennaleautorizzatorio per la
registrazione di impegni ed accertamenti), contixelallegati di legge e secondo quanto
richiesto agli Enti sperimentatori ai sensi del ©1d18/2011, compresa la Relazione
Previsionale Programmatica (con recupero automadmiodati finanziari, anche con trend
storico, e con possibilita di inserire files ditteg formato word/excel);

Rilevazione dei movimenti previsionali e gestionalire I'arco di tempo del bilancio
pluriennale: il sistema consente la registraziomeha di movimentazioni finanziarie relativi a
contratti con durata pluriennale oltre il bilangioiriennale (ad es. contratti quinquennali);
Gestione degli Interventi e delle Risorse, conaigith a livello di capitolo e articolo ed
assegnazione sia del responsabile di risultato dih@rocedimento (Piano Esecutivo di
Gestione), sia per I'esercizio di competenza cheginale;

Gestione esercizio provvisoredoppia gestione, con l'attivazione dei contralille spese in
dodicesimi delle somme previste nel bilancio di petenza/precedente, seconda la normativa
in vigore e dalla disciplina della sperimentaziddigs 118/2011);
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Variazioni di bilancio/PEG(singole e multiple, annuali e pluriennali) edbsleazione della
stampa da allegare all’atto autorizzatorio;

Gestione atti autorizzatoriintegrata con i sistemi della Provincia SID, SID&
SIDC(determine, delibere di Giunta e del Commisgari

Gestione degli archivi debitori e creditoiil: soggetto che e sia creditore che debitore &itten
una sola volta in archivio (controllo unicita coelifiscale/partita IVA); ogni soggetto puo
avere piu modalita di pagamento e/o incasso (accheestuali);

Interrogazione dei dati contabili da parte dedflicuf

Gestione delloscadenziariodei documenti contabili, con calcolo automaticdladscadenza
dalla data di registrazione ed in rispetto ad awaet accordi contrattuali con il
cliente/fornitore; emissione automatica degli oativi su liquidazioni contabili secondo
scadenziario; integrazione con il sistema softwaeb DOCUMENTI CONTABILI;

Gestione delestratto conto (partitario) dei clienti/fornitgri con visione globale delle
scadenze, pagamenti/incassi economali (o di algenf contabili), liquidazioni e
mandati/reversali nei diversi esercizi;

Predisposizione albo beneficiari contributi;

Movimenti contabili di entratagestione di accertamenti e reversali, generazartematica
della reversale a partire dall'accertamento;

Movimenti contabili di uscitacomprensivi di prenotazioni (opzionali), impegualignpegni,
liquidazioni e mandati, con controlli dioperturadella spesavincolanti (eventualmente non
bloccanti per le partite di giro); generazione automatica del mandato a partikindpégno
(es. stipendi, contributi e in generale pagameniza fattura/liquidazione preesistente);
Gestione delle fasi diiquidazione tecnica/contabileon decentramento della liquidazione
tecnica presso i servizi responsabili;

Emissione automatica di liquidazione tecnico/coigala fronte di specifiche di riparto
preassegnate a seconda delle parametrizzazionstatpoper tipologia di documento (es. per
utenze con riferimento percentuale a capitoli-aftie/o impegni); integrazione con il sistema
gestionale SIL;

Controllo operazioni di gestione su movimenti igpetto alle fasi dell’esercizio (es. blocco
della gestione sui movimenti di esercizio chiusariazioni di peg/bilancio solo con bilancio di
previsione approvato, ...);

Gestione dinamicaesidui (distinti per anno) per aggiornamento contemparaswgyli esercizi
in gestione;

Gestione detendicontoe relativi allegati obbligatori finanziari ed e@mico-patrimoniali cosi
come previsto anche dalla disciplina della speriamgane (dlgs 118/2011);

Certificazionial Bilancio di Previsione e Conto del Bilancio cone normativa vigente e da
quanto previsto dalla sperimentazione (digs 118/201

Export in formato XML per Corte dei Conti;

Gestione del monitoraggio previsto ¢Ratto di Stabilita con stampa dei modelli richiesti dalla
normativa vigente dei dati periodici di cassa eaimpetenza,

Produzione automatica della Relazione PrevisionBl®grammatica: elaborazione del
documento word completo;

Import/Export dati contabili (bilanci e variaziongrdinativi, quietanze e sospesi) da/per
Tesoreria dell’Ente;

Integrazione con il sistema BILWEB per I'accessdvee dati contabili (internet/intranet) per
Amministratori, Dirigenti e in generale unita orgazrative della Provincia.
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Contabilita Economica e Analitica

— Gestione del piano dei conti e di tutte le attivitannesse alla contabilita economica ed
analitica: le strutture del piano dei conti sondirde parametricamente come le strutture
organizzative e di programmazione descritte sopgpeeeedono al gestione del piano dei conti
integrato cosi come previsto dalla disciplina deplarimentazione (dlgs 118/2011);

- Generazione automatica delle registrazioni di dailita economico-patrimoniale ed analitica a
partire dalle transazioni finanziarie, in particgel@econdo il seguente schema:

a) Indicazione nell'anagrafica del capitolo/articolopdevisione del conto di rilevazione
del costo (o ricavo) o di variazione patrimoniale;

b) Indicazione del periodo di competenza economicée rtehnsazioni di registrazione
accertamenti/impegni e documenti contabili (fattoir@tri documenti attestanti entrate
0 spese);

c) Alimentazione delle scritture economico-analitiche maniera automatica e
differenziata a partire dalla movimentazione finaria: la generazione della scrittura
di contabilith economica-analitica e definita pkssi di documento origine (impegni,
documenti, liquidazioni) in funzione della spedficipologia di Entrata/Spesa, ad
esempio: attivando la generazione in fase di negigine fatture e di emissione
mandati per quanto riguarda la spesa correnteasa fli accertamento ed emissione
reversali per l'entrata;

d) Definizione della causale di movimentazione in reamiparametrica: si definisce lo
schema di registrazione automatico per ogni caual®vimentazione, individuando
le righe di movimento che compongono la registrazie, per ogni riga, con quali
regole si determinano le destinazioni (codici figsiderivati dalla finanziaria),
I'importo, etc.;

— Gestione autonoma dei movimenti economico-patrifomalipendentemente dalla creazione
automatica da movimenti finanziari o con regiswaei manuale dell'operatore: le
movimentazioni economiche-patrimoniali sono gektibh maniera libera dall'ufficio di
controllo di gestione;

— Produzione automatica di Stato Patrimoniale, C&tonomico (anche per singolo centro di
costo), Prospetto di Conciliazione.

Contabilita Fiscale e Adempimenti

- Integrazione totale con la gestione fatture: gestianitaria dei dati (senza necessita di
duplicazione o reinserimento) e degli aspetti liegia contabilita fiscale;

— Gestione delle informazioni e produzione di tuttigaborati previsti dalle norme fiscali (IVA,
IRPEF, INPS, IRAP);

In particolare per I'lVA:
— Gestione integrata delle fatture attive, corrispett note di accredito;
- Validita ai fini Iva alla registrazione del docunter(es. fatture emesse) o automatica al
pagamentdanche parziale) dei documenti contabili ricevuti;
— Produzione registri IVA fatture e corrispettivi, lide liquidazioni periodiche, della
dichiarazione annuale;
— Gestione unica o con pro-rata o gestioni sepasatsgitori di attivita.

In particolare per le ritenute:
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- Gestione parametrica e tabellare delle ritenutaad@econ possibilita di assoggettare lo
stesso documento contabile a piu tipologie di titercontestuali;

— Gestione ritenute operate @hgamentdanche parziale) o allquietanza di pagamenitei
documenti contabili ricevuti;

— Calcolo Irap per servizi commerciali;

— Emissione automatica reversali di incasso e maxddagrsamento per le ritenute operate;

— Stampa automatica e parametrica, su modelli deflalt Ente, della certificazione annuale
delle ritenute operate (anche CUD);

— Mod. 770: estrazione dei dati utili alla compilazodei modelli secondo i requisiti previsti
dalla normativa vigente.

Mutui e Investimenti

MUTUI

— Gestione mutui a tasso fisso e variabile;

— Gestione completa dei piani di ammortamento, cosiepioni/simulazioni per eventuali
valutazioni economiche;

— Attribuzione ai capitoli/articoli Peg, con eventei&b di riparto per assegnazioni multiple;

— Calcolo del piano di ammortamento dei mutui corsfimita di un riconteggio nel caso di
cambio del tasso d’interesse;

— Gestione iter amministrativo dalla richiesta muslla sua estinzione (Pratica Mutuo), con
emissione automatica dei documenti da produrrensleconodelli predisposti (lettere per la
richiesta mutuo, dichiarazioni..., richiesta somntnagione, ...);

— Calcolo automatico degli stanziamenti di bilancga(competenza che pluriennale)
necessari per il pagamento delle rate, con aggienso degli stanziamenti (Fase di
stesura del Bilancio di Previsione)

— Emissione utomatica delle liquidazioni e dei mandapagamento alle scadenze delle
singole rate, con eventuale creazione contestegk ichpegni;

— Emissione automatica di stampe quali: rate in stzaleallegati al bilancio di previsione,
elenchi distinti per tipologia ed istituto mutuaneec.;

INVESTIMENTI

- Predisposizione e gestione del piano annuale eéephale delle opere, con possibilita di
distinzione delle diverse tipologie di finanzianent

- Registrazione di tutte le informazioni che conseatda verifica sia dettagliata che
riassuntiva dello stato avanzamento lavori di ogt@rvento in conto capitale;

— Possibilita di effettuare simulazioni finalizzatdaaprogrammazione del piano degli
investimenti;

— Gestione tempistiche con relativi scadenziari gefaki individuate per la realizzazione
per ciascun investimento: es. progetto preliminpregetto definitivo, progetto esecutivo,
etc..;

— Attribuzione sullimpegno di spesa di investimentonte di finanziamento e voce del
quadro economico, permettendo viste contabili sptiatica investimentqimpegnato,
ordini/contratti emessi, liquidato/pagato e dis/bdita);

— Stampa piano triennale delle opere;
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— Calcolo automatico degli stanziamenti di bilancga(competenza che pluriennale)
necessari per la realizzazione delle opere, coroaggnento degli stanziamenti (Fase di
stesura del Bilancio di Previsione e VariazionBdancio);

— Stampa schede di avanzamento investimento, cosurits della situazione contabile
(previsioni, impegni, ordini e liquidazioni) ancha&ggregata per voce del quadro
economico;

— Gestione del dettaglio delle variazioni al piangldmvestimenti.

Acquisizione dati da altri sistemi

Il sistema prevede I'import di file da altri sistemnformatici: dopo opportune fasi di verifica ed
eventuale completamento dei dati, alimenta aut@aaente gli archivi di contabilitd finanziaria
registrando: accertamenti/impegni, documenti cdhtdiguidazioni, ordinativi secondo le specifiche
previste.

Piu specificatamente il sistema prevede I'acquisizidi informazioni relative a:
* incassi/pagamenti del Tesoriere;
» fatture di fornitori da file (es.Telecom, Enel);
» ordinativi di pagamento trasmessi dagli uffici (esntributi sociali).

Requisiti di massima:

» |l tracciato di import e definito dall’utente, neasi in cui la struttura dei dati non é particolante
complessa, senza richiedere lo sviluppo di intedgersonalizzate;

e Con lacquisizione si provvede, laddove necessal® normalizzazione automatica dei dati,
secondo tabelle diascodificavalori preventivamente definite dall’'utente;

» |l sistema tiene traccia delle diverse acquisiziowin andando in copertura di dati eventualmente
gia trattati;

* Dopo l'acquisizione consente la modifica dei daiima dello scarico effettivo sulla base dati
contabile con la possibilita di produzione di repguer la verifica dei dati;

» La creazione dei movimenti € parametrizzabile dedhte, decidendo quali movimentazione
generare.

Dialogo telematico con Tesoreria e sistemi di firmdigitale reversale/mandati

Il sistema Sipro prevede la gestione dei flussta@inunicazione per la trasmissione dei dati con la
Tesoreria, in particolare prevede:

— Flussi di comunicazione per la trasmissione teleraatelle previsioni di competenza/cassa del
bilancio di previsione e 'ammontare dei residyioritati dall'esercizio precedente secondo le
interfacce definite con l'Istituto Tesoriere;

— Flussi di comunicazione per la trasmissione teleraatelle variazioni di previsione di
competenzal/cassa del bilancio di previsione;

— Flussi di comunicazione per la trasmissione teleraategli ordinativi di incasso/pagamento
secondo le interfacce rese disponibili dal sistelelélistituto Tesoriere mediante firma digitale.
In tal caso le informazioni da trasmettere richiremlan grado di dettaglio e specializzazione
maggiore, prevedendo un elevato controllo dellerimgzioni in uscita dal sistema contabile
per ridurre al minimo le situazioni errate/anomale momento della firma (controlli di
congruenza, codifiche obbligatorie, quadrature aaitif ...). In tal caso le operazioni da
trasmettere sono tipicamente:
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0 Inserimenti ordinativi

o Variazioni/annulli quote ordinativo

0 Sostituzioni
In questi casi consente feacciabilita di tutte le operazioni successive all'invio altsiga di
firma, permettendo quindi di ricostruire le quoteersale/mandato variate/annullate a supporto
delle informazioni fornite dal sistema contabileafinziario.

— Acquisizione dellegquietanzedi incasso/pagamento, permettendo la consultazdiamalisi dei
dati dei pagamenti/ritenute effettuate in rispefteffettivo movimento numerario.

— Acquisizione automatica delle operazigmiovvisorie (sospesidal Giornale di Cassa del
Tesoriere. L'acquisizione dei provvisori non alirteerirettamente gli archivi di contabilita:
solo dopo una fase di completamento/verifica déiatuisiti da parte dell’'unita organizzativa
preposta, innesca le elaborazioni di creazione naatica di accertamenti/impegni (se
necessario, qualora il provvisorio sia assegnatosab capitolo/articolo), liquidazioni,
reversali/mandati. | controlli di validazione s@rhale che contabile sono quelli standard della
contabilita.

Inventari e Patrimonio

Il sistema di Gestione Patrimonio condivide gli archivi di contabilita finanziariade
economico-patrimoniale ed alimenta i movimentiparticolare consente di generare in automatico le
previsioni a bilancio relative agemmortamentifinanziari dei cespiti e di alimentare le scritture
economico-patrimoniali per tutte le operazioni @stgone sui beni di rilevanza (es. svalutazioni,
rivalutazioni, minusvalenze, plusvalenze, ...).
Il sistema prevede la gestione dei beni mobili mohili del’Amministrazione Provinciale, assolvendo
non solo compiti giuridico-fiscali (Inventari) maneéhe gestionali ed amministrativo/contabili (es.
gestione consegnatari, ripartizioni in cdc per idegione d’'uso, ubicazione e collocazione del
patrimonio mobiliare, gestione schede di manutereibegli immobili, ...), in particolare garantisce la
storicizzazione delle informazioni e la ricostrumoin qualunque momento dekoria del cespite
(es.dove si trovava e a chi era consegnato il bengna determinata data; la storia delle destinazio
d’'uso del bene; il piano d’'ammortamento, ... ).

Le stesse funzionalita sono disponibili sia pegnilmobili che immobili; data la tematica si posson
comunque fare le seguenti considerazioni:

» Le funzionalita di massima perdgstione dei beni mob#iono:

* inventario beni mobili con caricamento dei beni pelassificazione, dislocazione
(localizzazione e cdc), vincoli, classi, naturatetd’'uso, numeri (anche automatici) e valore
(di acquisto, realizzo, di mercato, ...) ;

» caricamento semplificato del bene, dati acquistofizzazione, localizzazione e
assegnazione per sveltire I'inserimento di benitipluluguali (es. 5 computer dello stesso
tipo);

» gestione dei beni semplici/complessi e universa@ache non ammortizzabili e non di
proprieta (affitto, comodato d’'uso, ...);

» possibilita di registrare il cespite in fase di isé@gzione del documento contabile in
contabilita finanziaria;

» possibilita di allegare schede tecniche per descrive caratteristiche del bene (anche con
disegni/foto, documenti allegati di varia tipo/natl) diverse per famiglia/tipologia (es. dati
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immatricolazione degli automezzi, schede tecnicke lfhardware/software, dati autori e
tecniche per libri e beni artistici, ...)

» gestione di schede informative varie a secondaadefiologia di bene ed estrazione
informazioni anche di sintesi (es. schede di marmid@e/consumi automezzi, scadenziari
adempimenti- quali assicurazioni e collaudi/revigio..)

» possibilita di inventariare in loco (es. pressoskuole e in generale uffici del’Ente)
utilizzando PC portatili (anche piu d’uno, ciascuwom propria numerazione) csenarico dei
dati censitia fine giornata con allineamento automatico dethivio centrale;

» possibilita di gestire anche la registrazionetsii di consumocon valorizzazione in tempo
reale delle giacenze a magazzino: con registrazagiecarichi a magazzino (quantita,
importo totale/unitario d’acquisto) e degli scari¢quantita, valore e centri di costo di
consumo) ed estrazione di analisi del consumo erslocdell’esercizio al fine di fornire dati
di sintesi al controllo di gestione;

e gestione registri previsti per legge, con possilili stamparli per diverse strutture di
consultazione (es. per ubicazione, classificazidisponibile/indisponibile e famiglie, ...)

» predisposizione gestione per consegnatari e subego@tari con stampa dei verbali di
consegna sia per carico/scarico che dismissioampst automatica del registro dei beni per
agente consegnatario;

« facile individuazione dei beni dfacile consuma (sotto una certa soglia stabilita dal
regolamento di contabilita) con possibilita di famistedi semplice consultazione ;

e gestione carico e scarico dei beni (da economo aa uffici e viceversa) e relativa
localizzazione;

» scheda dei beni per ufficio;

» gestione automatica piani d’ammortamento econoeniicianziari (anche in simulazione);

» elaborazioni automatiche in blocco per sveltireoperazioni gestionali (es. sviluppo piano
ammortamento, cancellazioni per errati inserimedigsmissioni, passaggi di consegna,
riclassificazioni, localizzazioni);

Le funzionalita disponibili per Igestione dei beni immobilPatrimoniali- Demaniali) sono:

e inventario beni immobili con caricamento dei bemr glassificazione, natura, titolo di
proprieta, stato di manutenzione, dati catastaticoli, classi, numeri (anche automatici) e
valore (valore di realizzo, di mercato, di acquisenmdita catastale, ...);

» gestione dei beni semplici e complessi (es. edifici singole unita immobiliari , strutture con
diverse destinazione d’'uso, ...).

» possibilita di allegare schede tecniche per desczive caratteristiche del bene (anche con
disegni/foto/planimetrie/mappe catastali)

e gestione di schede informative varie a secondaadgfiologia di bene e di estrarne
informazioni anche di sintesi (es. schede di marmitme ordinaria/straordinaria edifici;
scadenziari adempimenti- quali assicurazioni esieni; registrazione dei fitti attivi/passivi,
dati contrattuali e relativi estremi di pagamemtati contabili relativi a pagamenti tributi...);

» gestione dellemanutenzioni implementativ@all’inizio lavori fino alla registrazione del
cespite per I'incremento patrimoniale) su un beneobile;

» gestione dati catastali, atti di voltura, zona bicazione (centro — periferia) e destinazione
PRG

» gestione registri previsti per legge, con possdilili stamparli per diverse strutture di
consultazione (es. per ubicazione, classificazidsponibile/indisponibile e famiglie, ...);
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* gestione automatica piani d’ammortamento econoenficianziari (anche in simulazione);
» gestione delle assegnazioni ai centri di costacars#a della destinazione d’uso.

Interfacce applicative verso altri sistemi e interperabilita

Integrazione con il sistema BILWEB

Al fine di decentrare presso i Dipartimenti delleoWncia le funzioni amministrative di loro
competenza il sistema dispone di funzionalita wghoaite e rese fruibili da BILWEB in integrazione
con il sistema contabile Sipro. Queste funzionaléagono conto delle gia citate abilitazioni per
operatore in funzione dei Centri di Responsabditaiferimento, in modo che le funzioni decentrate
utilizzate dai vari Servizi della Provincia operisolo sui dati di competenza (Peg Contabile pen.Cdc
Sono disponibili interfacce verso BILWEB dedicalie avolgimento delle seguenti attivita:

— Accesso agli elementi del bilancio di previsiong @nnuale che pluriennale) e PEG e
allo stato di attuazione e utilizzo delle risors®hziarie assegnate;

- Registrazione delléatture ricevute e/o emesse: ogni documento registratmadalita
decentrata conserva I'informazione del Servizio lohiea registrato ed é attribuito ad esso
come competenza per le fasi successive di liquatkezill Servizio che ha registrato potra
modificare o cancellare i documenti (sempre sdtatm) ma solo dei propri documenti e
purché essi non siano gia stati presi in caricalttao gia liquidati.

v' Registrazione di nuovisoggetti creditori o debitori e relative modalita di
pagamento o incasso: contestualmente alla regmsti@zlel documento puo essere
necessario registrare una nuova anagrafica soggéiitena nuova modalita di
pagamento.

v’ Liquidazione tecnicaelle fatture: il sistema consente la registrazierstampa del
documento di liquidazione tecnica con le seguentiatita operative:

0 La selezione dei documenti liquidabili & riservat@ocumenti di competenza
del unita organizzativa;

o Gli impegni su cui puo essere effettuata la liqmidae é limitata a quelli di
competenza dell’'unita organizzativa,

o La disponibilita del'impegno e controllata in tempeale.

Integrazione con i sistemi SID, SIDG e SIDC

Il sistema di contabilitd Sipro include tutte léeiriacce appositamente realizzate con i sistemi
della Provincia per la gestione degli Atti (detemmie delibere). L'integrazione prevede la massima
forma di interoperabilita fra i sistemi interessatendendo disponibili una serie di interfacce,
parametricamente definite dall'Ente, per la gestiantomatica di prenotazioni, accertamenti e impegn
relative variazioni nei passi di iter previsti.

[l modulo di integrazione prevede le seguenti fonaiita:

» sul fronte della predisposizione degli atti, petedt controllo contabile al momento della
proposta di delibera o di determina sulla corregeformale dei codici di riferimento al
bilancio/Peg (in rispetto alle abilitazioni prewstal sistema dsicurezza e sulla reale
disponibilita di bilancio.

Oltre alla creazione di prenotazioni/accertamangegni, gestisce specifiche tipologie di atto

che registrano automaticamente in contabilita mevwitindi variazione(sia in conto/competenza

che in conto/residui, ad es. per I'eliminazionadeisper la chiusura del conto consuntivo) di

accertamenti/impegni assunti con precedente atentealmentestornandoimporti da un sub

ad un altro in creazione (es. titolo 1l della sppsaSAL lavori)
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» sul fronte dellaContabilita, gestisce le parametrizzazioni degli automatismavigti per
I'integrazione a seconda della tipologia di attodella Unita organizzativa interessata,
individuando i movimenti finanziari da creare/agg@re nei vari casi e consentendo di gestire
il filtro sulla visibilitd dei dati prevista dal sistema siicurezza Gli archivi contabili sono
alimentati automaticamente dai sistemi SID, SIDSIBC, compresi i riferimenti gestionali
necessari (es. riferimenti fornitore, codici SIORHES, CUP, ....).

Le interfacce applicative disponibili consentonccdprire interamente tutte le casistiche gestiomali
modo del tutto automatizzato e senza dover ricineetiatervento manuale dell’operatore. A titolol de
tutto esemplificativo si illustrano le tipologie dliti trattati e gli iter documentali previsti:

Determina

Con la compilazione da parte del proponente d@tarchinazione sul sistema SID, in Sipro si operano
le necessarie attivita che conducono all'assunzieia prenotazione. Quando l'iter della determina
raggiunge il passo previsto per la regolarita doitda(esecutivita), la prenotazione si trasforma
automaticamente in accertamento/impegno definitivo.

Delibera

A seconda della parametrizzazione, questa tipoldgatto produce gli stessi effetti contabili pr&vi
per le determinazioni dirigenziali: la propostaldlibera origina la prenotazione di spesa e alguags
della proposta di delibera in Ragioneria (parereedblarita contabile) si generano automaticamente
corrispondenti accertamenti/impegni.

Con diversa parametrizzazione il sistema prevedg ichcasi determinati, la delibera si limiti alla
registrazione di ungrenotazioneil cui utilizzo verra poi autorizzato da successigetermine
predisposte per I'assunzione degli accertamentégnpnecessari.

Determine e Delibere di variazione di impegni/accéamento di competenza

Vengono gestiti atti di variazione di accertamenipkgno di competenza che rettificano movimenti
gia assunti con precedente determina/delibera,ndcean automatico i corrispondenti movimenti
finanziari che conducono alla registrazione dellariazione (positiva 0 negativa) di
accertamento/impegno sul sistema contabile Sipro.

Determine di eliminazione di impegni/accertamentori conto residuo

Le interfacce di integrazione supportano la Praginanche nella gestione delle determinazioni
dirigenziali per I'eliminazione di residui attivi passivi; dalla contabilita si deriva I'elencaziodei
residui attivi e passivi eliminabili e di competarel Dirigente e il relativo importo a residuo.
L’'operatore puo agevolmente selezionare i solidwgsiattivi e passivi che intende eliminare,
consentendo anche la riduzione in quota parte.

Gestione Variazioni Prenotazioni e Accertamenti/Impgni assunti con atto precedente

Le interfacce con il sistema SID consentono lastegzione di atti di modifica dell'importo origiriar

di prenotazione/impegno-accertamento gia assuagjistrando automaticamente in contabilita il
movimento di variazione per il valore indicato.
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Integrazione con i sistemi DOCUMENTI CONTABILI e SIL

La soluzione contabile Sipro offre tutte le intexda applicative per integrarsi con i sistemi della
Provincia DOCUMENTI CONTABILI e SIL per la gestiongel ‘fascicolo documentale spesa’ da
registrarsi nel sistema di gestione documentale &ichentare in automatico dai documenti registrati
contabilita, secondo le modalita organizzative @tevin Provincia.

Gli obiettivi di massima dell'integrazione consemdadi ottenere:

» dematerializzazione della fattura e della liquidaz tecnica

» monitoraggio della fattura secondo il flusso didaw dei documenti contabili con la
tracciabilita di tutti i passaggi intermedi dei dawenti contabili fra gli uffici, fin dalla
fase di registrazione in contabilita

» creazione automatica discicolo documentale di liquidazigreomprendendo al suo
interno la liquidazione stessa, le fatture/notdi ey precedentemente registrati nei
sistemi gestionali interessati

» possibilita di consultazione della fattura digitakta e fascicolo documentale
direttamente dal sistema informativo contabile.

Integrazione con il sistema PATRIMONIO WEB

La soluzione contabile Sipro offre tutte le inteda applicative per integrarsi con il sistema
della Provincia PATRIMONIO WEB per la gestione gtrimonio dei beni mobili assegnati agli
Uffici della Provincia e di registrare le speseetifiate sugli immobili del’ Amministrazione.

Integrazione con il sistema SIP

Il sistema contabile Sipro mette a disposizione sidtware SIP per la gestione delle societa
partecipate le interfacce necessarie a gestiredgdiuprevisionali e I'analisi a consuntivo per la
determinazione del conto economico e stato patia®rai fini della determinazione del bilancio
consolidato della Provincia.
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ACCESSO AL CREDITO

Caratteristiche generali dell’applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzatmsdo unmodello logico di tipo relazionale
che consente: unicitd di memorizzazione di tuttiati, facilitd di ricerca e di aggiornamento, una
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell'integrita dei dati e la possikildi
aggiungere nuove informazioni.
La base dati € gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.
Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- L'interfacciauomo-macchina e costruita ponendo la massima @tenper esser@michevole,
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivatdil menu. L'interfaccia — omogenea su tutte le
pagine web dell’applicativo — & di tipo Applicatiafeb e consente I'uso del mouse per la
selezione ed attivazione dei comandi;

- Presenza di un sistema di messaggistica che, etd@box o finestre di dialogo contestuali,
illustra in modo chiaro condizioni 0 motivazionielirore;

- Collegamento di piu utenti senza limitazioni al rermdi sessioni concorrenti (multi-utenza);

- L'applicativo dispone di apposite funzionalita détmzione parametrizzata e consente di
produrre file di formato standard (PDF).

- Per evitare la possibilita di intrusione é statiivato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il log out verra riawiil programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

In tutte le pagine di navigazione e presente laabdirnavigazione che evidenzia la sezione nelaju
si trova l'utente, permette di spostarsi tra leedbe sezioni.
La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

Registrazione:

Il sistema informativo di compilazione della domandi partecipazione al bando prevede |l
riconoscimento degli utenti tramite un indirizzo mbsta elettronica certificata valido. A tal firggr
prima cosa e necessario procedere con la regmti@zhe avviene in tre semplici step.

* Inserimento dell'indirizzo di posta elettronica cetificata

Questa funzione permette di inserire nel sistemaindirizzo di PEC per avviare il processo di
registrazione.

* Verifica dell'indirizzo di posta elettronica certificata

Il sistema informativo provvede ad inviare una ndawerifica all'indirizzo di posta inserito.
La mail conterra un link di conferma che dovra essaésitato per convalidare l'indirizzo di posta
elettronica fornito.

* Comunicazione della password di accesso
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Il sistema informativo, appena verificato I'indiziz e-mail, inviera al medesimo indirizzo di posta u
messaggio di posta contenente la password di access

Da questo momento l'utenza € attivata e sara ptessabcedere al sistema utilizzando le proprie
credenziali (username: indirizzo di posta eletitannserito; password: quella comunicata tramite e-
mail dall’applicativo).

Stato della domanda:
La sezione “Stato della domanda” riassume i grugpiinformazioni richieste per la
compilazione della domanda e ne evidenzia lo stalbase alle informazioni fornite dall’'utente.

Allegato 1
L'allegato 1 permette I'inserimento dei dati andigiadell'impresa che si vuole far partecipare

al bando e i dati di un soggetto incaricato da tjulésna a ricevere eventuali comunicazioni da part
dellEnte

Allegato 2
L'allegato 2 permette l'inserimento dei dati relatiall’attivita che si vuole andare ad

intraprendere.
Nello specifico:
- l'ubicazione dell’'unita produttiva,;
- l'attivita svolta o da svolgere alla quale sonotihedi gli investimenti del programma,;
- titolo di disponibilita dell'immobile;
- data avvio programma;
- data ultimazione programma,;
- anno di entrata a regime del programma,
- capacita di produzione e produzione effettiva,thetaall’'unita produttiva nell’esercizio
precedente e a regime;
- specifiche del primo esercizio intero dopo la casne dell'investimento;
- occupazione media relativa all’unita produttivalaejuale viene realizzato il programma di
investimenti;
- specifiche delle spese del piano di investimento.

Allegato 3
L’allegato 3 permette I'inserimento dei dati dewuii sull’attivita che si vuole intraprendere.

Nello specifico:

Presentazione dellimpresaforma e composizione societaria (indicare i soarriculum di
ogni partecipante al capitale e la percentualeatiepipazione al capitale sociale in termini
percentuali e assoluti), oggetto sociale, breveisstei singoli, campo di attivita societario,
descrizione del codice Istat con indicazione d#bse di appartenenza.

Vertice e management aziendatgganigramma (indicare i responsabili della gesticon le
rispettive funzioni e responsabilita).

Analisi del mercato di sbocco a livello territoreal descrizione e caratteristiche del nuovo
prodotto/servizio che si intende realizzare e d@dni dimercato che si intendono soddisfare.
Analisi delle caratteristiche del sistema produdtivndicare il numero di esercizi gia esistenti
nello stesso territorio. ldentificazione del prapmercato di riferimento (clienti, territorio,
dimensione).
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- Caratteristiche salienti del programmatescrivere sinteticamente il programma indicando il
Comune ove si intende realizzare l'investimentotip@logia d’investimento che si intende
realizzare con i relativi costi.

- Ubicazione:indicare l'ubicazione dell’unita produttiva oggettiell'investimento con relativa
descrizionedellimmobile nel quale verra realizzato il prognaa, specificando i mq, ed il
titolo proprieta (locazione, comodato, proprieta).

- Date effettive 0 previste del programnmidicare I'anno dell’esercizio precedente del ruov
programma, la data di ultimazione dello stessamnlo dell’esercizio a regime.

- Obiettivi produttivi e di redditivita persequitdescrivere quali sono gli effetti produttivi ed
economici attesi e sintetizzare i risultati econgnei finanziari (fatturato, redditivita) che si
prevedono di ottenere.

- Organizzazione dei fattori produttivi ed il cicloi groduzione.descrizione del processo
produttivo attuale e/o di quello conseguente alBstimento proposto ed eventuali
collegamenti ed integrazioni tra i due.

- Occupazione: evidenziare il numero di occupati riferito ai dadmsesi precedenti a quello di
presentazione della domanda.

- Organizzazione del lavoro

- Analisi dei costi del lavoro

- Eventuali interventi di formazione e gualificazigmevisti

- Spese del programma (al netto dell'lva ed in migli@i Euro) a fronte delle quali si richiedono
le agevolazioni

- Proiezioni economicdinanziarie: descrizione del piano economico finana di previsione,
dall'anno di avvio del programma fino al raggiungimo della situazione a regime.

Stampa della domanda

Quando tutte le informazioni obbligatorie dei tréle§ati sono state compilate € possibile
utilizzare la funzione “Stampa documento”, che pstten di creare il documento .PDF da inviare
tramite posta elettronica certificata all'indirizawdicato dall’Ente nelle modalita previste dall'iso.
La generazione del documento PDF blocchera la mecaddfei dati e qualsiasi variazione successiva
dovra essere comunicata allAmministrazione tramREC. Pertanto €& necessario controllare
accuratamente tutte le informazioni inserite prahavviare il processo di stampa.
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ALBO PRETORIO WEB

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzatmsdo un modello logico di tipo relazionale

che consente: facilita di ricerca e di aggiornamenha notevole garanzia di sicurezza nell'accesso
nel mantenimento dell'integrita dei dati e la pb8ga di aggiungere nuove informazioni senza
necessita di modifica dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

Iinterfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima attemper esseramichevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivakida menu pre-configurati. L'interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compammd sistema — & di tipapplication-webe
consente I'uso del mouse per la selezione ed aitina dei comandi;

presenza di un sistema di messaggistica-warning atteaverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tiaazioni di errore;

tutte le applicazioni fornite prevedono la loro Zionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profilisomali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detegis; in particolare e possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzioneg(che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalin@sse, pesingola operaziong¢ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

le funzionalita di attribuzione e modifica dei pghofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

I'inserimento degli atti pud avvenire con modatiiéetta attraverso un interfaccia creata ad hoc
con maschere contenenti campi specifici per l'iidliazione spazio — temporale dell’atto sia
con modalita indiretta attraverso la ricezione dagl (di norma determinazioni dirigenziali e
deliberazioni di Giunta e Consiglio) mediante Ergcambio di informazioni, regolato da stored
procedure , con i database dei software prepdatcedazione degli atti di cui sopra.

I'applicativo dispone di apposite funzionalita dstmzione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard PDF per la cotemibne degli atti che andranno pubblicati e
resi disponibili per il privato cittadino.

per evitare la possibilita di intrusione e stattivato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta’. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

DESCRIZIONE E FUNZIONI

La dinamicita del software e le interrelazioni te#nte con esso sono possibili attraverso i
seguenti menu di gestione posti nella home page:

Gestione Atti
Gestione Ente
Storico
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- Richiesta Allegati
- Firma Digitale
- Statistiche
La maschera gestione atti € formata a sua voltudtro sottomenu :

- Acquisisci atto: la maschera permette linserimerdoetto dell’atto, attraverso
I'apposizione di un flag attestante la proveniedefi'atto (Provincia di Roma o Altro
ente) e la compilazione di campi obbligatori quiltmero atto, Data atto (campo data),
Numero seduta, Anno seduta , Inizio pubblicaziorempo data), Fine pubblicazione
(Campo data); premendo il tasto salva e caricandtormato PDF dell’atto si
completera I'inserimento nel sistema.

- Atti da pubblicare: all'interno di questa maschernaossibile la ricerca di tutti gli atti che
devono essere pubblicati, I'impostazione della rdae € possibile attraverso
I'apposizione di un flag in base alla tipologia ldgite, la selezione attraverso appositi
menu a tendina del tipo documento (determinazioigehziali, deliberazioni di Giunta
o di Consiglio, Altri avvisi etc.) e del Serviziaike titolare dell’atto e la compilazione
dei seguenti campi obbligatori: Numero atto, Numseduta, Anno seduta, data atto
da/a (il campo data presenta un range in basalatéad’inizio e di fine pubblicazione
proposta per quell’atto che ancora non e stato lma#tb) e Oggetto; cliccando sul
pulsante Ricerca, il risultato proporra tutti gttiancora da pubblicare con la data di
inizio pubblicazione a partire dal giorno nel qusileffettua la ricerca.

- Pubblica Proroghe/revoche/rettifiche: in questaiosez € possibile identificare I'atto
originario che deve subire una proroga, revocattdica, attraverso la compilazione di
campi obbligatori quali: Numero atto, Anno pubbiicme, Data atto (campo data),
Servizio/Ente, Inizio e fine pubblicazione, Numespertorio e oggetto; cliccando su
“ricerca” e individuato I'atto da prorogare, reittéire e revocare bastera associare I'atto
di proroga/revocalrettifica all’atto originario i@verso il pulsante “associa”.

- Ricerca Atti: questa maschera permette la viszatibne di tutti gli atti pubblicati
attraverso I'apposizione di un flag sul tipo deikte titolare dell’atto, la scelta attraverso
un menu a tendina del Servizio/Ente (o i vari dipzenti e servizi dell’organigramma
provinciale o Altri Enti ) e del tipo atto (detemmaizioni dirigenziali, deliberazioni di
Giunta o di Consiglio, Altri avvisi etc) e la congmione di campi obbligatori quali:
Numero atto, Anno pubblicazione, Numero seduta, cAsaduta, Numero repertorio,
data atto (range da/a), Inizio Pubblicazione ( eadg/a), Fine pubblicazione (range
da/a) e Oggetto; cliccando sul pulsante ricerceot@rra il risultato in base alla
valorizzazione dei campi imposta

La maschera _Gestione ente permette la ricerca d@adli attraverso la valorizzazione del campo
scrivibile obbligatorio “Descrizione Ente” per efigare una ricerca puntuale, o cliccando su “Regerc
senza valorizzare il campo per una ricerca genelale sono presenti tutti gli enti potenzialmente
titolari di atti da pubblicare. Cliccando sulla wotdettaglio” all’altezza di ogni singolo Ente sara
possibile la modifica della denominazione o l'izibine dell’ente che potra essere estromesso dal men
degli enti disponibili.

Posizionandosi su “Nuova tipologia di Enti” sardsgibile I'inserimento di un nuovo ente e potranno
essere pubblicati atti riconducibili ad esso.

La maschera Storico Delibere: La seguente masghenraette la ricerca di tutte le deliberazioni di
Giunta o Consiglio dallanno 2000 al 2008 attravdes selezione del tipo delibera (menu a tendiea),
la compilazione del campo scrivibile del Numero wdad I'anno (menu a tendina), la data della
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deliberazione (campo data), Numero deliberaziomenfo scrivibile) e Oggetto (campo scrivibile);
cliccando su “Ricerca” si avra un risultato in bafle variabili di ricerca impostate.

La maschera_Storico Determine: In questa seziom& passibile la ricerca delle determinazioni
dirigenziali dall’'anno 2000 a 2000 valorizzandaimpi: RU (registro unico), Anno (menu a tendina) e
Tipo (menu a tendinayaumero di registro unico (campo scrivibile), 'anf@ampo scrivibile) e il
servizio proponente della determinazione dirigdezalla quale vanno rinominati o sostituiti i file
allegati (menu a tendina).

Nella sezione_Richiesta Allegati (strettamente t@gal sistema informativo determinazioni SID)
I'utente ha la possibilita di richiedere al sergiziompilatore degli atti, file allegati in formapalf che
presentano delle imprecisioni a livello di denorzinae o contenuto.

Una volta valorizzati tutti e tre i campi obbligatBapplicativo individuera tutti i file allegatpresenti
nella determinazione dirigenziale ricercata e a#rso una selezione effettuabile con un flag titge
potra richiedere la sostituzione o la ridenominaeidi tutti o di alcuni degli allegati.

Cliccando su “Salva”, una volta effettuata la silee, I'operatore inoltrera la richiesta al serwizi
compilatore dell’'atto previa aver compilato obbtm@amente anche il campo “Note” presente
all'interno della richiesta per fornire indicazialle modalita di sostituzione o di cambio del eodei
file allegati.

La Ricerca Richieste puo essere effettuata attsaweatri filtri di ricerca, che sono: Numero di R&igd
Unico, Anno di Registro unico, Servizio o cdr (cqendi responsabilitd), Note, Range date da/a e Stat
(Lavorate/Non lavorate).

Nella sezione_Firma Digitale , il software generefile in formato PDF con al suo interno tutti gtti

in scadenza di pubblicazione, ossia tutti queglichie stanno per terminare il periodo di pubblicae.
L’'utente responsabile del controllo degli atti gofirmare digitalmente, ai fini della presa visiategli
atti, i file generati in automatico dal softwarenagli atti in scadenza del periodo di pubblicazione

La ricerca del file da firmare si puo effettuare p&ome file (campo scrivibile), Range di dateada/
(campo data), Anno (campo scrivibile) e File firtrain firmati (apposizione di un flag in base alla
ricerca da effettuare).

Cliccando su Statistiche, I'utente potra effettuame ricerca sia su “Atti della Provincia di Ronddie
su “Atti di altri Enti” mettendo un flag in base @po di ricerca da effettuare, valorizzando ilatip
documento (menu a tendina), il relativo serviziompdatore (menu a tendina) e l'anno di
pubblicazione (menu a tendina) ; potendo cosi dtarsue statistiche percentuali sull'anno, il mase
giorno e totali della tipologia di documento seterta.

Consultazione esterna degli atti (Ricerca atti)

Qualsiasi utente indirizzandosi suttp://alboweb.provincia.roma.icliccando su “Ricerca Atto”
potra effettuare una ricerca generica di afjo sia esso della Provincia che di Altri Ertraverso
la digitazione dell’oggetto o di parte di essamdicando, dopo un click sulla voce “Ricerca Avaazat
il tipo di atto, 'Ente emittente, lo stato deltat(o tra gli atti “in pubblicazione” o tra quelli
“pubblicati”), il numero dell’atto, I'anno dell’att, il numero di repertorio o la data di pubblicamo

Atti in pubblicazione (Provincia di Roma e altri Enti)

Sara possibile alla voce “Atti della Provincia” coiftare tutti gli atti della Provincia di Roma in
pubblicazione.
Inoltre sara possibile nella sezione sottostargealizzare anche gli atti in pubblicazione di “AEnti”.
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La voce “Ricerca Avanzata” guidera l'utente versa uicerca piu specifica specificando ”: il tipoattio, il
servizio emittente, il numero dell’atto, 'anno ko, il numero di repertorio e la data di pulshizione.

| campi visualizzati non sono obbligatori, ma léngnento dei dati specifici rendera la ricercangipida. In
particolare si consiglia di utilizzare il campo “@ajto” inserendo al suo interinim dato o parte di esso
quale, ad esempio, il nome della persona fisicauodica interessata all’atto; il nome o parte sée
dell’lstituto scolastico o della strada provincialein subordine, termini generici. Questi ultimi i
particolare potranno essere inseriti in manierdalarad esempio il sostantivo “appalto” oppure emnira
incompleta “appalt”, nel primo caso il risultatdldeicerca sara rappresentato da tutti queglicéi
contengono nel campo oggetto la parola “appalt@htme nel secondo caso gli atti risultanti dakerca
saranno tutti quelli che contengono la parola “&ppauindi appalti, appaltatori, appalto, etc.

Atti Pubblicati (Provincia di Roma e altri Enti)

In tale sezione sono presenti tutti gli atti defeovincia di Roma e non, in base alle sezioni,
pubblicati (Deliberazioni, etc) dal 1° gennaio 2@b@ ammontano a svariate migliaia, pertantonadilla
ricerca sara obbligatorio utilizzare uno dei camigualizzati dall'applicativo. In mancanza di elertie
specifici si consiglia di utilizzare il campo “Ogt@’ inserendovi al suo interno un dato o parteesi$o
quale, ad esempio, il nome della persona fisicauodica interessata all’atto; il nome o parte dse
dell’lstituto scolastico o della strada provinciate in subordine, termini generici. Questi ultimm i
particolare potranno essere inseriti in manieraglarad esempio il sostantivo “appalto” oppure enmara
incompleta “appalt” , nel primo caso il risultatelié ricerca sara rappresentato da tutti queglicéid
contengono nel campo oggetto la parola “appalt@ntme nel secondo caso gli atti risultanti daltzerca
saranno tutti quelli che contengono la parola “&ppauindi appalti, appaltatori, appalto, etc.

Inoltre sara possibile una ricerca piu specifichkndando: il tipo di atto, il servizio emittentd, i
numero dell’'atto, I'anno dell’atto, il numero dipertorio e la data di pubblicazione.

Storico Deliberazioni

Nella sezione “Storico Delibere” l'utente sara imadp di effettuare una ricerca di tutte le

deliberazioni

v' Consiglio Provinciale dal 18 settembre 2000 al @&mibre 2008,

v' Giunta Provinciale dal 1 Gennaio 2003 al 31 dicen208.
L’applicativo obbliga all'indicazione dell’anno didozione della deliberazione.
Considerando che gli atti deliberativi ammontandiverse centinaia si consiglia di utilizzare il qaon
oggetto inserendo un dato quale, ad esempio, iendelia persona fisica o giuridica interessatatd; il
nome dell'lstituto scolastico o della strada praidéte o in subordine, termini generici ma di usoncoe
quali “lavori” o “appalto”. La visura del contenuttegli atti potra avvenire tramite le proceduractesso
previste dalla normativa vigente(Legge 241/90 eadvplgendosi al servizio/Ente adottante l'atto
interessato. Dall’1.1.2009 tutte le Deliberazioel €onsiglio e della Giunta Provinciale sono cotaili
nella sezione “Atti Pubblicati”.
Infine vi & la possibilita di una ricerca piu sga@ indicando dalla “Ricerca Avanzata”: il tipo di
deliberazione (di Giunta o di Consiglio) , il nuroatella delibera, I'anno, il numero della sedutadata
della seduta, I'oggetto o una parte di esso.
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BENI WEB

Caratteristiche generali dell’applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzatmsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti i dédcilitd di ricerca e di aggiornamento, una notev
garanzia di sicurezza nellaccesso e nel mantetimdallintegrita dei dati e la possibilita di
aggiungere nuove informazioni.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- L'interfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivatdil menu. L'interfaccia — omogenea su tutte le
pagine web dell’applicativo — & di tipo Applicatiofeb e consente I'uso del mouse per la
selezione ed attivazione dei comandi;

- Presenza di un sistema di messaggistica che, ett@box o finestre di dialogo contestuali,
illustra in modo chiaro condizioni 0 motivazionielirore;

- Collegamento di piu utenti senza limitazioni al rexmdi sessioni concorrenti (multi-utenza);
I'accesso e regolato da un sistema basato sutlauibne di profili personali, secondo regole
di autorizzazione predeterminate, associati ai rdivetenti del sistema; in particolare é
possibile assegnare abilitazioni differenziatevallo di singola funzione (che stabiliscono quali
funzioni ogni utente e autorizzato ad utilizzargper ciascuna di esse, per singola operazione
(ad es. per consentire operazioni di sola consahliaz ovvero anche di modifica delle
informazioni memorizzate nella base dati del sistem

- Le funzionalitd di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- L’applicativo dispone di apposite funzionalita dstmzione parametrizzata e consente di
produrre file di formato standard (XLS, PDF).

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il log out verra riatwiil programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Il software Beni Web consente di gestire le infozroai economico-patrimoniali presenti nel sistema
SIPRO.

Il software prevede la gestione dei beni mobili remiobili del’Amministrazione Provinciale,
assolvendo i compiti gestionali ed amministratiootabili (es. gestione consegnatari, ripartiziani i
cdc per destinazione d'uso, ubicazione e collarezidel patrimonio mobiliare, gestione schede di
manutenzione degli immobili, ...), in particolare @atisce la storicizzazione delle informazioni e la
ricostruzione in qualunque momento dedtaria del cespite (es.dove si trovava e a chi era coasegn
il bene ad una determinata data; la storia del#inBzioni d'uso del bene)

La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:
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Archivi:

Le funzionalita presenti in questa sezione permett@ll’'utente operazioni di visualizzazione,
inserimento, modifica ed eliminazione dei dati popolano le tabelle parametriche del database.

Classificazione/Tipo Bene

Questa funzione permette di associare le sing@lssificazioni alle tipologie di beni
presenti in archivio.

Il rapporto tra classificazioni e tipologie di benidel tipo N:1, cioe ad una tipologia di
beni possono essere associate N classificazioni.

| campi per filtrare la ricerca a disposizione didnte sono “Classificazione” e
“Tipologia”.

Se si effettua una ricerca utilizzando come fililkacampo Classificazione, l'utente
visualizzera, se esistente, la tipologia di bersociata alla classificazione utilizzata
precedentemente come filtro.

Se invece si effettua una ricerca utilizzando cditte il campo tipologia, I'utente
visualizzera tutte le classificazioni che risultaassociate alla tipologia utilizzata
precedentemente come filtro.

Cateqgorie
Questa funzione permette la visualizzazione, laifitade I'eliminazione dalla banca
dati delle categorie patrimoniali

Causali di Movimentazione

Questa funzione permette la visualizzazione, laifivade I'eliminazione dalla banca
dati delle causali di movimentazione.

| campi per filtrare la ricerca a disposizione dedinte sono “Codice” e “Descrizione”.

Centri di Costo

Questa funzione permette la visualizzazione, laifitade I'eliminazione dalla banca
dati dei Centri di Costo.

| campi per filtrare la ricerca a disposizione Wednte sono “Codice Cdc”,
“Descrizione” e “Responsabile”.

Classificazione Beni

Questa funzione permette la visualizzazione, laifitade I'eliminazione dalla banca
dati delle Classificazioni dei Beni.

| campi per filtrare la ricerca a disposizione didnte sono “Classificazione” e
“Descrizione”.

Esercizi

Questa pagina mostra I'elenco di tutti gli eserfirnziari inseriti in banca dati
| dati mostrati sono: “Descrizione” e “Data CalcMalore Bene”. Il campo “Chiusura”
indica se un determinato esercizio finanziarioltéssahiuso o ancora aperto.
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Localizzazioni

Questa funzione permette la visualizzazione, coe&zila modifica e I'eliminazione
dalla banca dati delle Localizzazioni dei Beni.

| campi per filtrare la ricerca a disposizione de#inte sono “Codice” e “Descrizione”.
Infine premendo il bottone “Inserisci Nuovo”, l'utie avra la possibilita di inserire una
Localizzazione non ancora presente in banca dati.

Soqggetti
Questa funzione permette la sola ricerca e la Wi=sione dei soggetti presenti nella
banca dati del software di contabilita finanzig@#PROLAN) utilizzato dall’Ente.

Stati Bene

Questa funzione permette la visualizzazione dégfli del bene presenti in banca dati.
Gli stati del bene inseriti nel sistema di defadnho tre: “USO — in uso”, “NOUSO —
non utilizzato” e “DIS — dismesso”.

Tipologia Bene
Questa funzione permette la visualizzazione, laifitade I'eliminazione dalla banca
dati delle tipologie del bene.

Titoli di Possesso

Questa funzione permette la visualizzazione, laifitade I'eliminazione dalla banca
dati delle tipologie di titoli di possesso del bene

Gestione Patrimonio

Le funzionalita presenti in questa sezione permetll’utente operazioni di inserimento, modifich e
eliminazione dei dati che popolano le principabdbe del database, nello specifico l'utente oerer
direttamente sulle anagrafiche dei beni e sui meunindei beni.

Ammortamenti

La maschera degli ammortamenti consente all'uteinteisualizzare I'ammortamento
economico per ogni bene inserito in banca datigreeenti un valore residuo maggiore
di zero.

La funzionalita e strutturata come di seguito edoc

L'utente valorizzera i filtri di ricerca necessaer ottenere I'output desiderato nella
sezione “Ricerca dati Bene”.

Qualora ne abbia necessita 'utente avra la poga&ili visualizzare I'elenco dei beni
output della ricerca precedentemente lanciatazzaihdo il pulsante “Visualizza

Elenco”

Inserimento Beni

La maschera “Inserimento Beni” consente all'utafitenserire anagrafiche di beni non
ancora presenti in banca dati.
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Anagrafica Beni

“Gestione Beni” consente all'utente di ricercare anagrafiche diilgga presenti in

banca dati.

| filtri di ricerca a disposizione sono di due tipgie: filtri a livello di anagrafica di bene
(numero inventario, descrizione, centro di costo,)ee filtri a livello di movimenti del

bene (numero movimento, causale movimento, annoimamo, etc.). E' possibile
ordinare il risultato della ricerca. E’ prevista passibilita di andare al dettaglio del
singolo bene direttamente dall’output della riceecda visualizzazione del piano di
ammortamento del bene.

“Cancellazione Beni"consente all’'utente di ricercare beni gia presiantianca dati per
procedere poi alla cancellazione degli stessi. &acellazione di un determinato bene
implica la cancellazione dei movimento ad esscegalli.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello@hagrafica di bene.

“Dismissione Beni”consente all'utente di ricercare beni gia presgnbanca dati per
procedere poi alla dismissione degli stessi.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello@hagrafica di bene (numero inventario,
descrizione, categoria, etc.).

“Dismissione Parziale Behtonsente all’'utente di ricercare beni gia presenbanca
dati per procedere poi alla dismissione parzialglidgessi. Per dismissione parziale si
intende, come indica la definizione stessa, unaidsone non della totalita del bene ma
solo di una parte di esso. Ne consegue che la sBgmie parziale non e applicate alla
totalita delle tipologie di beni presenti in ardbivma solo ad alcune di esse, (Immobili,
Terreni, Universalita di beni Disponibili ed indambili, etc.)

“Modifica Tipologia Beni"consente all'utente di ricercare beni gia presertbanca dati
per procedere poi alla modifica della tipologiddni cui essi appartengono.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello @hagrafica di bene (numero inventario,
descrizione, categoria, etc.).

“Modifica Classificazione Beni"consente all’'utente di ricercare beni gia presamti
banca dati per procedere poi alla modifica dellassificazione di beni cui essi
appartengono.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello @hagrafica di bene (numero inventario,
descrizione, categoria, etc.).

“Archivio File” questa funzione permette la visualizzazione, l'irsimento, la
modifica e I'eliminazione dalla banca dati dei fileallegati ai beni.

Movimenti

“Gestione Movimeriticonsente all’'utente di ricercare movimenti di bgia presenti in
banca dati.

| filtri di ricerca a disposizione sono di due tipgie: filtri a livello di anagrafica di bene
(sezione “Ricerca Dati Bene”) e filtri a livello diovimenti del bene (sezione “Ricerca
Dati Movimento”).
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“Cancellazione Movimenti’consente all’'utente di ricercare movimenti gia
presenti in banca dati per procedere poi alla candlazione degli stessi. La
cancellazione di un determinato movimento avvieneofo a livello logico.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello dnagrafica di bene (sezione “Ricerca
Dati Bene”) ed a livello di movimenti (sezione “lRrca Dati Movimento”).

Consultazione

Le funzionalita presenti in questa sezione permettall’'utente operazioni consultazione dei dati
inerenti i movimenti dei beni, la loro localizzam®fisica e 'assegnazione ad un determinato Celitro

costo.

Accessi

Lista Movimenti

Questa maschera consente all’'utente di ricercamevimenti gia inseriti in banca dati
relativi ad un determinato bene.

| filtri di ricerca a disposizione sono a livello @nagrafica di bene (sezione “Ricerca
Dati Bene”) ed a livello di movimenti (sezione “Rrca Dati Movimento”). E’ prevista
la possibilita di ordinare il risultato della ricar E’ possibile accedere al dettaglio del
singolo movimento direttamente dal risultato deltarca.

Localizzazione/Cdc

Questa maschera consente all’'utente di visualizzalecalizzazione fisica (edificio) ed

il centro di costo di assegnazione di beni giantise banca dati, ed eventualmente di
andare a modificare queste informazioni. E’ prevlatpossibilita di ordinare il risultato

della ricerca.

Le funzionalita presenti in questa sezione permettall’operatore di gestire le utenze che saranno
abilitate ad operare sull’applicativo.

Pag. 25




BILWEB — Bilancio in Rete

Caratteristiche generali dell’applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzatosdo un modello logico di tipo relazionale che
consente: unicita di memorizzazione di tutti iifatintabili, facilita di ricerca e di aggiornamentma
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell'integrita dei dati e la possikildi
aggiungere nuove informazioni senza necessita difiroa dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

I'interfaccia uomo-macchina é costruita ponendmbssima attenzione per essere amichevole,
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivakida menu pre-configurati. L'interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compamgd sistema — € di tipo application-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed aitina dei comandi;

presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tiaazioni di errore;

tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); I'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profili somali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detesi®; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello di singola fmione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalinesse, per singola operazione (ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

le funzionalita di attribuzione e modifica dei plofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

I'applicativo dispone di apposite funzionalita dst@zione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard (XLS, PDF, eccpe) I'esportazione verso altri sistemi o altri
programmi applicativi.

Per evitare la possibilita di intrusione é statiivato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Di seguito sono espressi alcuni criteri generalistuattengono le soluzioni applicative gestion&li.
precisa che con il termine “gestione”, utilizzatelle successive descrizioni dei software, si inéelad
possibilita di:

operare sugli archivi interessati per aggiungewgjificare e cancellare informazioni;

poter effettuare operazioni di ricerca e interragae sugli archivi a partire da una o piu
informazioni facenti parte del database stesso;

poter effettuare stampe di utilita con ampia pabkildi intervento da parte dell’'utente finale
nella determinazione dei campi da ordinare;
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Consultazione Bilancio in rete.

Nell’applicativo & possibile consultare le inforn@a riferite alle Entrate e alle Uscite del bilamc
dell'ente suddivisi pe€Centri di Responsabilit@Dipartimenti/Servizi/CdR
La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

Suddivisione Ricerche Entrate

Sottocampo Entrate per Capitolo di bilancio

— Anno di Riferimento: Il campo Anno di riferimentmesso di default dal programma con
I'anno corrente e obbligatorio (se diverso dall'amorrente, deve essere inserito dall'utente).

— C.D.R.: E’ possibile utilizzare il campo comerfiltdi ricerca selezionandolo dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaemere il pulsante conferma.

— C.D.C.: E’ possibile utilizzare il campo comerltdi ricerca scrivendo il centro di costo.

— Capitolo: E’ possibile utilizzare il campo comerfil di ricerca,scrivendo il codice capitolo o
selezionandolo dall’elenco che comparira a viddiwc@re sulla riga interessata e premere |l
pulsante conferma.

— Articolo: E’ possibile utilizzare il campo coméeriore filtro di ricerca dopo aver identificato
il cod. capitolo selezionandolo dall’elenco che pamira a video. Cliccare sulla riga interessata
e preme re il pulsante conferma.

— Residuo : E' possibile utilizzare il campo insei@hidnno interessato per singoli capitoli di
spesa.

Sottocampo Entrate per Debitore

— Anno di Riferimento: Il campo Anno di riferimentmesso di default dal programma con
I'anno corrente e obbligatorio (se diverso dall'amorrente, deve essere inserito dall'utente).

— C.D.R.: E’ possibile utilizzare il campo comerultdi ricerca selezionandolo dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaemere il pulsante conferma.

— Debitori: E’ possibile utilizzare il campo Debitaome filtro di ricerca scrivendo il nominativo
o parte di esso, selezionandolo dall’elenco chepewira a video. Cliccare sulla riga interessata
e premere il pulsante conferma.

— Reversali/Num Accertamento: E’ possibile utilizzareampo come filtro di ricerca scrivendo |l
numero di reversale o di accertamento di entrataloga lo si conoscesse.

— P.IVA-C.Fisc: E’ possibile utilizzare il campo corfigro di ricerca scrivendo la partita iva o il
codice fiscale del debitore, qualora lo si conosees

Suddivisione Ricerche Uscite

Sottocampo Uscite per Capitolo di bilancio

— Anno di Riferimento: Il campo Anno di riferimentmesso di default dal programma con
I'anno corrente e obbligatorio (se diverso dall'amorrente, deve essere inserito dall'utente).

— C.D.R.: E’ possibile utilizzare il campo comerultdi ricerca selezionandolo dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaeme re il pulsante conferma.

— C.D.C.: E’ possibile utilizzare il campo comerfltdi ricerca scrivendo il centro di costo.
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Capitolo: E’ possibile utilizzare il campo comerfd di ricerca,scrivendo il codice capitolo 0
selezionandolo dall’elenco che comparira a viddimc@re sulla riga interessata e preme re il
pulsante conferma.

Articolo: E’ possibile utilizzare il campo coméeriore filtro di ricerca dopo aver identificato

il cod. capitolo selezionandolo dall’elenco che pamira a video. Cliccare sulla riga interessata
e premere il pulsante conferma.

Pagato : E' possibile utilizzare il campo con I'onje del pagato come filtro di ricerca, facendo
attenzione ad inserire anche i decimali.

Sottocampo Uscite fornitori

Anno di Riferimento: [l campo Anno di riferimentmesso di default dal programma con
I'anno corrente e obbligatorio (se diverso dall'amorrente, deve essere inserito dall'utente).
C.D.R.: E’ possibile utilizzare il campo comerfiltdi ricerca selezionandolo dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessapaeme re il pulsante conferma.

Fornitori: E’ possibile utilizzare il campo Fornitawome filtro di ricerca scrivendo il
nominativo o parte di esso, selezionandolo dalteteche comparira a video. Cliccare sulla
riga interessata e premere il pulsante conferma.

Mandato di pagamento/Num Impegno: E’ possibilezadire il campo come filtro di ricerca
scrivendo il numero di del mandato di pagamentoimgegno di spesa, qualora lo si
conoscesse.

P.IVA-C.Fisc: E’ possibile utilizzare il campo corfigro di ricerca scrivendo la partita iva o il
codice fiscale del fornitore, qualora lo si concsee

Modalita operativa

La modalita operativa e caratterizzata da sequéinz@schere concatenate tra loro su cui &
utilizzata in modo intensivo la tecnica degli zoom.

Per la parte Entrate del Capitolo di bilancio, égiaile visualizzare un ulteriore dettaglio del
PRENOTATO, ACCERTATO o0 INCASSATO, con un doppicckldirettamente sull'importo.
Per la parte Uscite del Capitolo di bilancio é flutes visualizzare un ulteriore dettaglio del
PRENOTATO, 'MPEGNATO o PAGATO, con un doppio dlidirettamente sull'importo.

Il software si rivela uno strumento veloce di cdtestione e specialmente di facile utilizzo,
infatti la semplicita di utilizzo & prerogativa pan vasto consenso da parte degli utenti.

La realizzazione del prodotto deve assicurare fingfe integrazione tra I'organizzazione e |l
sistema informatico.

Interfacce applicative verso altri sistemi e interperabilita

Integrazione con il sistema SIPRO Contabilita

L’ interoperabilita con il sistema SIPRO Contalilipué avvenire con modalitad diretta

attraverso un interfaccia creata ad hoc con mascloemtenenti campi specifici per

l'individuazione delle movimentazioni contabili sieon modalita indiretta attraverso la

ricezione di informazioni, regolate da stored pohee o views sql, con il database del sistema
SIPRO Contabilita.
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DOCUMENTI CONTABILI

Caratteristiche generali di Documenti Contabili

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: facilita di ricerca e di aggiornamentua notevole garanzia di sicurezza nell'accessd e ne
mantenimento dell'integrita dei dati e la possthildi aggiungere nuove informazioni senza necessita
di modifica dei programmi gia operativi.

La base dati € gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

- Dal punto di vista operativo l'intero sistema apativo € conforme ai seguenti standard
funzionali:

- I'interfaccia uomo-macchina € costruita ponendo la massima aitenzper essere
amichevole realizzata cioé in modo tale che l'utente sits®mpre ad essere guidato allo
svolgimento delle funzioni applicative attraversomandi attivabili da menu pre-
configurati. L'interfaccia — omogenea su tutti i dudi applicativi che compongono il
sistema — e di tipapplication-web e consente I'uso del mouse per la selezione ed
attivazione dei comandi;

- presenza di un sistema di messaggistica-warningattraverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tazioni di errore;

- tutte le applicazioni fornite prevedono la loro Zionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni avrenti (multi-utenza); l'accesso e
regolato da un sistema basato sulla attribuzionerdiili personali, secondo regole di
autorizzazione predeterminate, associati ai divatenti del sistema; in particolare e
possibile assegnare abilitazioni differenziatevallo di singola funzione(che stabiliscono
quali funzioni ogni utente e autorizzato ad utidiz) e, per ciascuna di esse, pi@gola
operazione (ad es. per consentire operazioni di sola consahazovvero anche di
modifica delle informazioni memorizzate nella bdaé del sistema);

- le funzionalita di attribuzione e modifica dei ghofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- Linserimento dei documenti contabili avviene atgeso un interfaccia con maschere e
campi preimpostati in base alle tipologie di doeathselezionati, i campi obbligatori sono
contrassegnati da un asterisco rosso e I'inseronamsta di cinque partizioni.

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il programmiablocca e presentera una
segnalazione “sessione scaduta’. Tramite il logerta riavviato il programma con la
nuova richiesta di riconoscimento.

DESCRIZIONE E FUNZIONI

Il software presenta un menu di gestione, postdtina sinistra, con il quale I'utente ha la posisib
di interazione attiva attraverso le seguenti sezion

- Inserimento documento contabile
- Ricerca documento contabile
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Statistica Contributi
Liquidazione
Faq

Inserimento Documento Contabile

BN

L’inserimento del documento contabile & carattatiazda cinque schede, ogni scheda
presenta delle caratteristiche proprie ed € sinefitde correlata alla successiva attraverso un
organizzazione a step come segue:

Documento Contabile: la maschera presenta innatwitai scelta del tipo del documento
(menu a tendina), in base alla scelta del tipo o@rio ci saranno predeterminati campi
obbligatori che dovranno valorizzarsi in base phecedente scelta. | tipi di documenti sono
vari (es. fattura, acconto stipendiale, foglio metietc), ma alcuni campi sono per tutti
obbligatori e sono: Numero documento (campo sdteszib non obbligatorio per tutte le
tipologie di documento), Data di emissione e Datscddenza del documento (campo data,
con campo scadenza impostato di default dopo navgatni in base alla data di emissione
indicata), Seleziona atto (la seguente funziondre&ttamente correlata con il database
dell'applicativo SID attraverso delle viste in qt@ama fonte di finanziamento e la ragione
del pagamento deve nascere per la maggior partecalsi da una determinazione
dirigenziale inserita appunto con il sovra citabftware), 'Oggetto (campo scrivibile che
presenta di default lo stesso oggetto dell’atte@zmehato, quindi della determinazione
dirigenziale indicata attraverso il “selezionaodtt Importo totale da liquidare (campo
scrivibile numerico) e le Note (campo scrivibile)pa volta valorizzati tutti i campi
obbligatori in base alla tipologia del documenttes@nata attraverso il pulsante Prosegui (
che rimarra inibito qualora la compilazione di ituttcampi obbligatori non sia stata
effettuata correttamente) si passera alla schextzssiva.

Ricerca fornitore: questa scheda presenta dei caoipiibili per la ricerca del fornitore
I'unico obbligatorio e il campo codice fiscale (gamnscrivibile alfanumerico), poi vi sono
come facoltativi i campi Ragione sociale (campavdaie), Cognome e Nome (campi
scrivibili), Indirizzo e citta (campi scrivibilijuna volta compilato il campo codice fiscale si
pud procedere alla ricerca cliccando sul’lomonimdsante. Inoltre € presente un link
cliccabile diretto (collegato attraverso una visth database di SID) denominato “Importa
tutti i riferimenti dell'atto” che aggancia tuttifornitori collegati all’atto selezionato nella
scheda numero uno. Dopo aver ricercato il fornirmdividuato il fornitore bastera un
click sul suo nominativo per proseguire e passkaesaheda successiva.

Lista Fornitori: nella scheda lista fornitore vengovisualizzati il fornitore e o i fornitori
selezionati nella scheda precedente e inoltre éilptes I'eliminazione del fornitore/i
selezionati e il rinvio nella fase precedente ‘ieee fornitore” per la sostituzione o la
modifica dello stesso; oppure in caso di assoanezorretta la prosecuzione nella scheda
successiva attraverso il pulsante “Prosegui”.

Ritenute: questa scheda non e obbligatoria pey lattipologie di documento, ed e formata
da tre campi obbligatori che sono: Codice (menenaiha dal quale selezionare le opzioni
caricate in base alla tipologia di documento sgelfausale (menu a tendina) e Importo
ritenuta (campo numerico che diventa obbligatona wolta valorizzati il campo codice e
causale), campi facoltativi sono invece l'imporgbilcampo scrivibile), la somma non
soggetta (campo scrivibile) e la causale ritenatano scrivibile); una volta compilati i
campi obbligatori bastera un click su “Inseris¢emute”, se I'operazione sara effettuata
correttamente si abilitera il tasto “Prosegui” @assera nell’ultima scheda.
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Ad un documento sono associabili piu ritenute mauo@ dovra essere compilata come
sopra indicato, il software permette la visualizaae di tutte le ritenute e la
modica/cancellazione delle stesse all'interno disa scheda.

- Riepilogo documento: in questa ultima scheda veagosualizzati tutti i dati inseriti nelle
schede precedenti e nello specifico : Il nome deudento contabile che si sta inserendo,
Numero documento, Data di emissione e Data di szajélumero atto (humero di registro
unico della determinazione dirigenziale in questeod, oggetto, importo, importo in lettere,
fornitore selezionato ed eventuali ritenute assecimoltre attraverso il link “Documenti
allegati” sara possibile effettuare un upload gecaricamento di documentazione in
formato PDF e XLS; infine per I'inserimento basteliacare sul tasto “Conferma”.

Statistiche Contributi

- La sezione statistiche contributi presenta unaavsil database che percentualizza la
lavorazione e la frequenza di inserimento di deireath documenti contabili, nello
specifico: il Contributo da Art. 8 Regolamento Qdmniti, il Contributo da Bando Pubblico
Art. 5 Reg. Contr. e il Contributo da Finestraibdica Art.6 Reg. Contr.

Liquidazione

- La sezione Liquidazione permette il collegamentd software “Liquidazioni” per la
trasformazione dei documenti contabili in richieditéiquidazione utilizzando tutti i dati che
sono stati creati grazie al salvataggio del documeontabile,
La soluzione offre tutte le interfacce applicatpar integrarsi con il sistema della Provincia
SIL per la gestione delle “richieste di liquidaz&drda registrarsi nel sistema di gestione
contabile alimentato in automatico dai documentjisteati nel software “Documenti
contabili”, secondo le modalita organizzative psé¥iin Provincia.

Faq ( Frequently asked questions)

- La sezione FAQ presenta le domande poste piu fregoente dagli utenti e gestite
dall’'utente amministratore che risponde alle pesgitd o dubbi poste di volta in volta alla
Sua attenzione.

Per poter effettuare delle domande l'utente potrécare sul link “fai una domanda”
compilare il campo scrivibile e quindi posizionassi “Salva” per poter inserire nel sistema
la domanda.

Ad ogni domanda fara riferimento la corrispondengposta dell’'utente amministratore
consultabile e visualizzabile da tutti gli uteritiiaterno della sezione.

Interfacce applicative verso altri sistemi e interperabilita
Integrazione con il sistema SID (sistema informaeterminazioni dirigenziali) e SIPRO (Sistema di
contabilitd)
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RENDIWEB — Rendicontazione in rete

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti iifatintabili, facilita di ricerca e di aggiornamentma
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell’integrita dei dati e la possihildi
aggiungere nuove informazioni senza necessita difioa dei programmi gia operativi.

La base dati € gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- I"interfaccia uomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivakia menu pre-configurati. L'interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compammd sistema — € di tipapplication-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed aitina dei comandi;

- presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tiaazioni di errore;

- tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalitd su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profilisomali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detegis; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasainesse, pesingola operazione(ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

- le funzionalita di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- l'applicativo dispone di apposite funzionalitd dét@zione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard (XLS, PDF, eccpe) I'esportazione verso altri sistemi o altri
programmi applicativi.

- Per evitare la possibilitd di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Di seguito sono espressi alcuni criteri generalistuattengono le soluzioni applicative gestion&l.
precisa che con il termingéstioné, utilizzato nelle successive descrizioni dei sa@ite, si intende la
possibilita di:

- operare sugli archivi interessati per aggiunge@ificare e cancellare informazioni;

- poter effettuare operazioni di ricerca e interrogae sugli archivi a partire da una o piu
informazioni facenti parte del database stesso;

- poter effettuare stampe di utilita con ampia pabtibdi intervento da parte dell'utente finale
nella determinazione dei campi da ordinare;

Consultazione Rendicontazione in rete.

Nell'applicativo e possibile importare i file dindicontazione da parte di Equitalia e consultare le
informazioni riferite alle riscossioni effettuataid/ari agenti della riscossione su tutto il temiib
italiano per conto dell’ente.
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La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

SUDDIVISIONE RENDICONTAZIONE

Sottocampo importa file equitalia

Questa funzionalita permette I'import automaticofde di rendicontazione di Equitalia,
contenente tutte le informazioni sulle riscosseffettuate dagli agenti.

Verranno presentati ed elencati, per data di ingzaohe decrescente, tutti i file importati
nell’applicativo, in modo tale da poter visionatbd#o se il file che si sta caricando e gia stato
caricato.

Sottocampo abbinamento sospesi

Questa funzionalita permette la gestione di abberdmdei sospesi, ossia tutte le informazioni
caricate attraverso I'import del file di equitaliangono lavorate in modo tale da sommare in un
unico rigo di database a parita di:

- agente di riscossione

- ufficio di appartenenza

- data riversamento

- codice tributo
queste informazioni dovranno essere abbinate sosgesi bancari acquisiti dai sistemi
contabili dell’ente, quest’ultimi verrano ricercattraverso filtri di ricerca quali:

- data

- anno

- NumMero sospeso

- importo sospeso

Sottocampo elabora aggiorna Sospesi

Questa funzionalita permette, dopo aver abbinatspesi bancari, di poter elaborare e
aggiornare il relativo accertamento di entratatjmtis per:

- Anno accertamento

- Numero accertamento

- Codice cliente
Una volta terminata I'elaborazione e possibile pa®re all’esportazione su fogli elettronici
delle informazioni aggiornate con la data di openae e codice richiesta(codice operatore che
effettua I'elaborazione).
Inoltre in questa sezione € possibile procederdtdimente alla creazione della
liquidazione(propedeutica all’emissione dell'ordima di incasso) sul sistema di contabilita
dell'Ente.

Sottocampo log

— Anno di Riferimento: Il campo Anno di riferimentmesso di default dal programma con
I'anno corrente e obbligatorio (se diverso dall'amorrente, deve essere inserito dall'utente).
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SUDDIVISIONE TABELLE DI SISTEMA

Sottocampo gestione accertamenti

Questa funzionalita permette I'aggiornamento dagtiertamenti d’entrata attivi sul sistema
contabile dell’'ente, essenziali al corretto funzorento dell’applicativo.

Sottocampo gestione accertamenti TEFA

Questa funzionalita permette I'aggiornamento dagtiertamenti d’entrata TEFA(accertamenti
per comune e anno di competenza) attivi sul sismngabile dell’ente, essenziali al corretto
funzionamento dell’applicativo.

Sottocampo gestione concessionarie

Questa funzionalita permette I'aggiornamento delflermazioni riguardanti i codici, la
provincia di appartenenza e nome del concessiodagquitalia, informazioni essenziali al
corretto funzionamento dell’applicativo.

Sottocampo gestione enti

Questa funzionalita permette I'aggiornamento deflermazioni riguardanti i codici istat e
descrizioni degli enti(comuni, ecc...), informazi@sisenziali al corretto funzionamento
dell'applicativo.

Sottocampo gestione tributi

Questa funzionalita permette I'aggiornamento deflermazioni riguardanti i codici e
descrizioni dei tributi, essenziali al corretto Zionamento dell’applicativo.

Sottocampo gestione ente impositore

Questa funzionalita permette I'aggiornamento delflermazioni riguardanti i codici ente, il
tipo di ufficio, il codice ufficio ente e i capitiadli entrata di bilancio a cui fanno riferimento,
informazioni essenziali al corretto funzionamengt’dpplicativo.

Sottocampo dettaglio scarico

Questa funzionalita permette la ricerca e la vigmakione del singolo record di dettaglio
caricato attraverso la funzione di importa fileeduitalia, rielaborata e mostrata a video
secondo alcuni criteri.

Sottocampo ragruppamento scarico

Questa funzionalita permette la ricerca e la vigmakione dei record raggruppati caricati ed
elaborati attraverso la funzione di importa fileeduitalia, rielaborata e mostrata a video
secondo alcuni criteri.

M ODALITA OPERATIVA
- La modalita operativa € caratterizzata da sequeinoaschere concatenate tra loro su cui €
utilizzata in modo intensivo la tecnica degli zoom.

Pag. 34



Per la parte tabelle di sistema, dettaglio scagicaggruppamento scarico, € possibile oltre che

visualizzare anche ricercare secondo alcuni ctigariformazioni provenienti dal file di
equitalia.

INTERFACCE APPLICATIVE VERSO ALTRI SISTEMI E INTEROP ERABILITA

- L’ interoperabilita con il sistema SIPRO Contalilé BilWeb bilancio in rete puo avvenire con
modalita diretta attraverso un interfaccia creatdac con maschere contenenti campi specifici
per l'individuazione delle movimentazioni contabdia con modalita indiretta attraverso la

ricezione di informazioni, regolate da stored pohee o views sql, con il database del sistema
SIPRO Contabilita e BilWeb bilancio in rete
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SIL — Sistema Informativo Liquidazioni

Caratteristiche generali dell’applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti iifatintabili, facilita di ricerca e di aggiornamentma
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell’integrita dei dati e la possihildi
aggiungere nuove informazioni senza necessita difioa dei programmi gia operativi.

La base dati € gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo e conforme ai seguenti standard funzionali:

I"interfaccia uomo-macchina e costruita ponendo la massima #itenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che 'utente si treinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivaldia menu pre-configurati. L’interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compammd sistema — e di tipapplication-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed attina dei comandi;

presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni otwazioni di errore;

tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profiliso@ali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detegis; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalinesse, pesingola operazione(ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

le funzionalita di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

I'applicativo dispone di apposite funzionalita détrzione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard (XLS, PDF, eccpe) I'esportazione verso altri sistemi o altri
programmi applicativi.

Per evitare la possibilita di intrusione e statiivato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta’. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Di seguito sono espressi alcuni criteri generalistuattengono le soluzioni applicative gestion&l.
precisa che con il termingyéstionég, utilizzato nelle successive descrizioni dei sa@ite, si intende la
possibilita di:

operare sugli archivi interessati per aggiungeificare e cancellare informazioni;

poter effettuare operazioni di ricerca e interragae sugli archivi a partire da una o piu
informazioni facenti parte del database stesso;

poter effettuare stampe di utilita con ampia possibilita di intervento da parte dell’utente finale
nella determinazione dei campi da ordinare;
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CONSULTAZIONE SIL.

Nell'applicativo € possibile consultare le inforras riferite agli atti di liquidazione attraverda
gestione di un apposito “iter” dell'atto amminidiva il quale consente il monitoraggio completo
dell'atto di liquidazione in ogni sua fase di lagpione.

La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

= Creazione atto di liquidazione

- Campo Rilevanza patrimoniale la rilevanza patrimoniale viene evidenziata ttami
I'apposizione di un flag su uno dei campi a dispiasie.

- Campo Responsabile del Procedimentee un campo scrivibile e obbligatorio che indita i
nominativo del responsabile del procedimento d@tlasiesta di liquidazione.

- Campo Oggetto € un campo scrivibile e obbligatorio e specifeaichiesta di pagamento che
si sta effettuando. E’ possibile inserire fino & ratteri

- Campo Documenti Contabili questa sezione permette la selezione del doconoemitabile
presente nell’archivio da associare alla richietéiquidazione. Da un apposito collegamento
avviene la ricerca e la successiva selezione.

[ filtri a disposizione sono:

- Tipo documento: selezione menu a tendina
- Partita iva/ codice fiscale: inserimento manuale
- Nominativo: inserimento manuale
- Documento numero: inserimento manuale
- Data emissione/data scadenza: inserimento manuale
- Numero atto/ anno atto: inserimento manuale
- importo: inserimento manuale
- Sezione modalita pagamentoquesta sezione permette I'associazione del ruofzagamento

tramite selezione tra i diversi ruoli di pagameslencati.
| campi presenti in questa sezione sono:
- Somma €: compilato in automatico al momento dedbagazione del documento
contabile, mette in evidenza I'importo che si degeidare.
- Causale: relativa alla causale del pagamento, wesagita manualmente dall’'utente.

- Modalita di pagamento: compilato in automatico anmento della selezione del
ruolo di pagamento.
- Coordinate (numero conto, abi, cab, cin): compilatautomatico al momento della
selezione del ruolo di pagamento.
- Sezione riferimenti contabili. questa sezione permette la ricerca e la selezlendferimenti

contabili, obbligatori per imputare la spesa e pdere con la liquidazione del mandato.
Attraverso i sottocampi che seguono si effettuackrca in archivio delle informazione collegate
al programma di contabilita. | filtri di ricercad@sposizione sono:

- Fornitore: inserimento manuale

- Gestione: inserimento manuale

- Scheda bilancio/articolo: selezione tramite metenaina

- Numero atto/anno atto: inserimento manuale

- Numero impegno/anno impegno: inserimento manuale
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- Sub/impegno: inserimento manuale
La selezione dei riferimenti contabili permetteclampilazione automatica dei seguenti campi
presenti nel mandato che si sta compilando:

- Intervento numero

- Scheda bilancio

- Gestione

- Capitolo

- Articolo

- Cdr

- Cdc
Mentre il campo ‘Come agli uniti documenti giustdtivi’ viene compilato automaticamente
con l'associazione del documento contabile assmciat
Un ulteriore campo note consente di aggiungereriaiteinformazioni alla richiesta di
liquidazione.
- Impegno numero:indica I'impegno selezionato.
- Protocollo sil n.:indica il numero di protocollo generato.
- Liquidazione numero: indica il numero di liquidazione generato nel peogma di contabilita.
- Link Documenti allegati: il link permette di allegare file fino ad un mamse di 10 Mb
- Campo Importo Documenti contabili da liquidare: € un campo compilato in maniera
automatica dal sistema sulla base delle informaanserite.
- Campo Totale importo da liquidare: € un campo compilato in maniera automatica dagrsiat
sulla base delle informazioni inserite.
- Importo residuo da associare:¢ un campo compilato in maniera automatica d&trsia sulla
base delle informazioni inserite.

Creazione pdf atto di liquidazione
- Salva richiesta dopo aver effettuato i passaggi previsti obbbgdtinserimento della richiesta

di liquidazione si completa con la selezione deltde ‘salva richiesta’ che in automatico
genera il pdf della richiesta di liquidazione caomste il numero di protocollo univoco e
progressivo per I'anno corrente.

Storicizzazione atto amministrativo

- Ricerca richiesta: le richieste che hanno generato un numero di poitogpossono essere
ricercate attraverso un’apposita sezione con ensefuenti filtri:

stato richiesta

numero protocollo sil - anno richiesta

scheda bilancio - gestione

numero atto - anno atto

numero impegno - anno impegno -Sub impegno

nominativo

codice fiscale

tipo documento — numero documento
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utenza

gestore

periodo di riferimento

cod. Simon

data emissione — data scadenza

- Dettaglio richiesta di liquidazione: le richieste di liquidazione ricercate permettore |
visualizzazione immediata del numero di protocotiativo alla richiesta effettuata, del
nominativo del soggetto/fornitore destinatario pagjamento, I'effettivo importo da liquidare, lo
stato della richiesta e il “Dettaglio della richis

- Apposizione firma digitale S.I.L. permette di apporre la firma digitale s@tto amministrativo
creando un file il cui nome viene modificato capposizione di una ulteriore estensione ".p7m".
Il lato "client" effettua soltanto le operazioni mine indispensabili (apposizione della firma),
mentre tutte le operazioni di verifica e convalN@agono svolte lato "server".

M ODALITA OPERATIVA

La modalita operativa & caratterizzata da unaesérioperazioni da effettuare su piu maschere
concatenate tra loro.

Per la partéocumenti contabile possibile visualizzare un ulteriore dettaglie consente la ricerca e
la selezione del documento contabile da assoclarestesso vale sia per la seziokkdalita di
pagamentahe per Riferimenti Contabili.

Il software si rivela uno strumento veloce di cdtesione e specialmente di facile utilizzo, infdéi
semplicita di utilizzo & prerogativa per un vastmsenso da parte degli utenti. La realizzazione del
prodotto deve assicurare un’efficace integrazioa¢drganizzazione e il sistema informatico.

INTERFACCE APPLICATIVE VERSO ALTRI SISTEMI E INTEROP ERABILITA

S.I.L. permette la interoperabilita, intesa comestlita di dialogo, con gli altri software utiliati
dall’Ente. L’interoperabilita e garantita nella ngggy parte dei casi da WEB SERVICES creati ad hoc
per le esigenze del cliente.
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SIP-Sistema Informativo Partecipate

Caratteristiche generali dell’applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche

consente: facilita di ricerca e di aggiornamentua notevole garanzia di sicurezza nell'accessd e ne

mantenimento dell'integrita dei dati e la possthildi aggiungere nuove informazioni senza necessita

di modifica dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di

linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo e conforme ai seguenti standard funzionali:
I"interfaccia uomo-macchina e costruita ponendo la massima #itemper essem@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivaldia menu pre-configurati. L’interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compamyd sistema — e di tipapplication-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed attina dei comandi;
presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni otwazioni di errore;
tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalita su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profili so@ali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detegsis; in particolare e possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalinesse, pesingola operazione(ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);
le funzionalita di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

L'inserimento dei documenti contabili avviene at#eso un interfaccia con maschere e campi
preimpostati in base alle tipologie di documenties®nati, i campi obbligatori sono
contrassegnati da un asterisco rosso.

Per evitare la possibilita di intrusione e statiivato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta’. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Descrizioni e funzioni

- L'applicativo permette la gestione di diverse fuomi

- Inserimento delle previsioni dei costi e dei ricaldlla partecipata (conto economico) e di
analizzare a consuntivo gli scostamenti rispettoualget previsionale;

- Analisi dello stato patrimoniale e degli investmtidinanziari della partecipata;

- ( per utenti abilitati)Completa gestione delle \atéi di controllo economico- finanziario,
attraverso la gestione dell'intero flusso delleviaét finanziarie inerenti la gestione delle fasi d
previsione e gestione del budget e dello statarpatiale nel pieno rispetto della normativa
vigenti;

- Consultazione del dettaglio delle voci di budgetlicstato patrimoniale inserite per singolo
gruppo con la possibilita di effettuare I'uploadfit per ogni singola voce di ogni gruppo;
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- Verificare ogni modifica che viene effettuata simgelo dato e validazione con una password
diversa da quella di data entry;

- Visualizzazione delle scadenze da rispettare in itmeall'inserimento del CONTO
ECONOMICO e dello STATO PATRIMONIALE.

- Passaggio automatico dei dati inseriti sul Proviesonel budget Definitivo con la possibilita
per l'utente di ricercare le voci dove & necessaradificare I'importo oppure il gruppo dove
inserire una nuova voce;

- Inserimento del budget Previsionale Definitivo @lho scelto e visualizzazione (senza
possibilita di modifica) del Previsionale Provvisor

- Possibilita di creare in automatico, per l'utentevincia, grafici e indici di bilancio per ogni
singola partecipata, indicatori relativi sia allnaisi economica, sia all’ analisi della
produttivita.

- Una volta entrati con le proprie credenziali di egso, il programma permette la scelta
dell'anno di esercizio da visualizzare (menu a itead

- Una volta entrati con le proprie credenziali diesso, il programma permette la scelta di cosa
compilare: CONTO ECONOMICO / STATO PATRIMONIALE (ma a tendina)

Inserimento Bilancio Previsionale

Come prima operazione il software permette l'ineento del budget previsionale provvisorio
dell'anno di esercizio selezionato, infatti tutte hltre operazione non ancora possibili sono
caratterizzate dal carattere rosso; in Budget pi@vale presenta dei campi obbligatori da valorezza
che sono: Anno (campo numerico), Voce di budgein(reetendina) , Nota a commento (campo testo
scrivibile) e valore di Budget (valuta). Inoltrersopresenti nel menu laterale le voci di budgetdtiél

ai Costi (Spese per consumi materie prime, spese per sapese per godimento beni di terzi, spese
per personale fisso, spese per personale variagpkse per ammortamenti e svalutazioni, spese per
oneri diversi di gestione, spese per accantonamgmdse per interessi passivi e spese straordiearie
imposte) e aRicavi ( ricavi vendite e prestazioni, ricavi da interests$ivi, altri ricavi finanziari e altri
ricavi straordinari).

Una volta valorizzate tutte queste voci o alcunessie attraverso il pulsante “Stampa” sara posdbil
visualizzazione di tutte le voci di budget inseribevece i pulsanti Avanti/Indietro consentono la
visualizzazione e la modifica di voci inserite pero specifico gruppo, infine il pulsante “visual”
consente di visualizzare il dettaglio delle vodente per gruppo specifico.

Inserimento Bilancio Annuale

- Dopo il superamento del 31 gennaio dellanno daBgio selezionato, il software permette
I'inserimento del Budget Previsionale definitivolldano scelto e di visualizzare (ma non
modificare) il Previsionale provvisorio.

- Automaticamente i dati inseriti sul Provvisorio eonportati nel budget Definitivo, I'utente
potra andare a ricercarsi le voci di bilancio vialoate nel provvisorio, modificarle laddove
necessario o aggiungerne di nuove.

Inserimento Bilancio Consuntivo

- E il documento che alla fine dell’anno finanziaimalica le entrate e le spese realizzate da una
amministrazione, un ente, un'impresa. Si concluaicando se la struttura ha raggiunto un
risultato contabile di avanzo, cioé se le entrateossuperiori alle uscite, pareggio, cioe se le
entrate e le uscite si equivalgono, o disavanzmg ek le uscite sono superiori alle entrate. Il
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bilancio consuntivo indica inoltre se ci sono statgiazioni di spesa rispetto al bilancio
preventivo.
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S.S.0. - Single Sign On

Caratteristiche generale dell'applicativo

I SSO é un sistema di controllo d'accesso che emiesad un utente di effettuare un'unica
autenticazione per I'accesso a piu sistemi softwaleequali € abilitato.

La homepage oltre a prevedere l'accesso diretto agplicativi SIL, SIDG, SID, BILWEB,
PATRIMONIO WEB, SIDC dell'applicativo prevede anclee gestione per l'utente abilitato di un
calendario-agenda con la possibilita di gestiredig tipologie di attivita valorizzando la datardzio

e fine attivita, il titolo, 'oggetto ed eventualote.

Planner attivita

- Attivita in corso:

- Attivita completate:
- Attivita scadute:

- Tutte le attivita:

- Aggiungi attivita:

Attivita in corso

Nel folder attivita in corso si trovano tutte Idita che non sono ancora scadute e che non dat® s
completate, l'utente ha la possibilita in questaiagee di interagire con le attivita in visualizzaze o
completandole (segna come completate) o eliminan@titcando su Elimina attivita)

Attivita completate
All'interno di questa sessione si trovano tuttealéivitd segnalate completate da parte dell'utente
attraverso la funzione cliccabile “Segna come cetabé”

Attivita scadute

Ogni attivita inserita all'interno del planner hance campo obbligatorio la data di scadenza, tette |
attivitd che non sono state ancora completate e soadute vanno a confluire all'interno di questa
sezione

Tutte le Attivita
All'interno di “tutte le attivita” si trovano tuitti record aggiunti non tenendo conto della gestidn
esse, 0ssia saranno presenti sia le attivita cemctiia quelle scadute e sia quelle annullate.

Aggiungi Attivita

Nella sezione “Aggiungi attivita” vi sono tre canmgibbligatori che vanno valorizzati ai fini del cetto
inserimento della stessa e sono: Data (campo datpd attivita (menu a tendina dove sono predenti
tipologie di attivita previste es. Appuntamentanibne etc.), Note (campo scrivibile dove specifica
le eventuali note legate all'attivita che si vualedare ad inserire); bastera cliccare su pulsé&ab/a”
dopo aver valorizzato correttamente i campi, eiVish verra inserita e visualizzata all'internol de
planner nella sezione “Attivita in corso”.
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Integrazione con altri sistemi

Integrato con il sistema SID (Sistema informativet&minazioni dirigenziali) , SIDG (Sistema
informativo Deliberazione Di Giunta), PATRIMONIO VBE SIL (Sistema informativo Liquidazioni),
DOCUMENTI CONTABILI, SIDC ( Sistema informativo Dieerazioni del Commissario

Straordinario), Bilweb (Bilancio in rete).
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SID — Sistema Informativo Determinazioni

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti gti Etvorati, facilita di ricerca e di aggiornamentma
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell’integrita dei dati e la possihildi
aggiungere nuove informazioni senza necessita difioa dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- I"interfaccia uomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivakida menu pre-configurati. L'interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compammd sistema — € di tipapplication-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed aitina dei comandi;

- presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tiaazioni di errore;

- tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalitd su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profilisomali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detegsis; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalinesse, pesingola operazione(ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

- le funzionalita di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- l'applicativo dispone di apposite funzionalitd dét@zione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard (PDF) per I'espaione verso altri sistemi o altri programmi
applicativi.

- Per evitare la possibilitd di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta’. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Di seguito sono espressi alcuni criteri cui siragteno le soluzioni applicative gestionali. Si psacche
con il termine Yestiong, utilizzato nelle successive descrizioni dei safte, si intende la possibilita
di:

- operare sugli archivi interessati per aggiungem@ificare e cancellare informazioni;

- poter effettuare operazioni di ricerca e interrog@ae sugli archivi a partire da una o piu

informazioni facenti parte del database stesso;

- Standardizzare il processo attraverso la defineei contenuti;

- Semplificare le operazioni di spesa;

- Monitorare le fasi di lavorazione;

- Gestire la firma digitale.
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Predisposizione dell'atto

Il sistema prevede modelli standard aventi contemihimi e predefiniti differenziati per tipologia
senza rilevanza contabile e con rilevanza contabieé ulteriormente suddivisa in atti di accertatme
e di impegno.

L'inserimento dei dati relativi all'atto avvieneti@verso una procedura guidata che prevede la
compilazione dei campi previsti nelle diverse seizth selezione/inserimento.

Inserimento di un atto
Sezione Frontespizio/Premessa

- Riferimento altra Determinazione/Movimenti esisteptesente solo nelle determinazioni di
impegno;

- E-mall;

- Responsabile di Istruttoria

- Responsabile del Procedimento;

- C.C.A.: Codice di Contabilita Analitica di riferiméo.

- Cod. Comune;

- Numero Obiettivo: numero di obiettivo contenuto rieég al quale fa riferimento la
determinazione;

- Oggetto;

- Premesso;

- Considerato/Motivazione;

- Associazione Visti di Bilancio/PEG.

Sezione Riferimenti contabili

- Inserimento dei riferimenti contabili

Riferimenti Contabili a competenza: possono esselezionati attraverso una ricerca per anno,
titolo, capitolo, articolo e includi fondi svincadiger fondi provenienti da altri servizi;

Riferimenti Contabili Pluriennali: riferimenti coabili sui tre anni;

Ricerca Prenotazioni a competenza: ricerca per raudigrenotazione;

Ricerca Impegni: ricerca per numero e anno dellégrm.

- Associazione del soggetto

Associa soggetto fittizio: soggetto non identifazat
Ricerca per Partita IVA;

Ricerca per Codice Fiscale;

Ricerca per nominativo.

- Associazione del/i ruolo/i di pagamento: € possikittribuire tutta o parte della cifra a uno
o piu ruoli di pagamento inseriti nel data base.

Sezione Dispositivo

- Dispositivo Atto
- Modalita di Liquidazione
- Concludi Richiesta Determinazione
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Funzionalita ulteriori
Allegare documenti

In questa sezione, con il pulsante Documenti alfleggossibile selezionare e allegare all’ atto
documenti in formato pdf. A norma del Decreto Spgao del DL 22 giugno 2012 n. 83
convertito dalla legge 7 agosto 2012 n. 134, Altid8 - Amministrazione Aperta, la maschera
di upload presente nella sezione “Dispositivo” dDSconsente di evidenziare tramite
I'apposizione di un Flag, i documenti funzionaliat. 18.

Visualizzare la Determinazione in formato pdf

Selezionando il pulsante, sara possibile visualelmdeterminazione appena inserita in
formato pdf. Per modificare la Determinazione,®ira cliccare invece sul pulsante Modifica
Richiesta.

Consultazioni e Stampe

L’applicativo consente la ricerca degli atti nadigerse fasi dell'iter amministrativo secondo
molteplici criteri di ricerca diversificati per @ilo autenticato e la consultazione degli atti
divenuti esecutivi. E’ data inoltre possibilita’atente di effettuare la stampa dei seguenti
documenti in formato pdf : Atto di determinazioAd¢testato di copertura finanziaria dell’atto
per quelli aventi rilevanza  contabile, iter ddlita

Ricerca degli atti

- Tipo Determinazione: E’ possibile utilizzare il camncome filtro di ricerca selezionando |l
tipo di atto che si desidera ricercare;

- Stato Richiesta: E’ possibile utilizzare il campone filtro di ricerca dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaemere il pulsante conferma.

- Numero/Anno R.U.: E’ possibile utilizzare il campome filtro di ricerca dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaemere il pulsante conferma;

- Oggetto: E’ possibile utilizzare il campo come réltdi ricerca inserimento I'oggetto
dell’atto.

Visualizzazioni dell’atto in stringa di ricerca

- Richiesta N°: contiene numero della determinazione;

- Responsabile Procedimento: contiene il nominateldResponsabile del Procedimento;

- Oggetto: contiene I'oggetto della determinazione;

- Stato: contiene la descrizione dello stato in ctriova la determinazione;

- lter: visualizza l'iter della determinazione conedli@sempio riportato di seguito;

- Movimenti: visualizza la tabella degli eventuali wraenti contabili creati dalla
Determinazione;

- Dettaglio: visualizza la maschera contenente tlaggiv della determinazione;

- Apri come nuova: permette di aprire una nuova date@zione con gli stessi dati
precompilati della determinazione selezionata;

- Firma : In ottemperanza alla normativa vigente atermia di semplificazione all’ interno
dell'applicativo e stata predisposta una appositaibne che consente ove richiesto I
apposizione della firma digitale;

- Oscura: permette di oscurare i dati contenuti rdgkgrminazione.

Pag. 47



Modificare I'atto

Tutte le determinazioni allo stato Servizio Proptrgossono essere modificate in ogni loro
parte, cliccando il tasto modifica dal dettaglidi’d&o.

Annullare I'atto

Permette di annullare logicamente la determinazeshezionata, che si trova allo stato Servizio
Proponente.

Trattamento dati sensibili

L’applicativo consente di far transitare I'atto gge i servizi interessati completo di eventuali
dati sensibili e giudiziari e di oscurare i medasshmomento della pubblicazione nella bacheca
informatica dell’Ente.

Interfacce applicative verso altri sistemi e interperabilita
Integrazione con il sistema SIL, SIDG, ALBO PRETOREIPRO Contabilita.
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SIDG - Sistema Informatizzato Deliberazioni di Giurnia e di Consiglio

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti gti Etvorati, facilita di ricerca e di aggiornamentma
notevole garanzia di sicurezza nell'accesso e aatenimento dell’integrita dei dati e la possihildi
aggiungere nuove informazioni senza necessita difioa dei programmi gia operativi.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo e conforme ai seguenti standard funzionali:

- I"interfaccia uomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivakia menu pre-configurati. L'interfaccia —
omogenea su tutti i moduli applicativi che compammd sistema — € di tipapplication-web e
consente I'uso del mouse per la selezione ed aitina dei comandi;

- presenza di un sistema di messaggistica-warning atteverso box o finestre di dialogo
contestuali, illustra in modo chiaro condizioni @tiaazioni di errore;

- tutte le applicazioni fornite prevedono la loro fionalitd su rete con il collegamento di piu
utenti senza limitazioni al numero di sessioni @yrenti (multi-utenza); 'accesso e regolato da
un sistema basato sulla attribuzione di profilisomali, secondo regole di autorizzazione
predeterminate, associati ai diversi utenti detesis; in particolare € possibile assegnare
abilitazioni differenziate a livello dsingola funzione (che stabiliscono quali funzioni ogni
utente e autorizzato ad utilizzare) e, per ciasalinesse, pesingola operazione(ad es. per
consentire operazioni di sola consultazione ovvenche di modifica delle informazioni
memorizzate nella base dati del sistema);

- le funzionalita di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- l'applicativo dispone di apposite funzionalitd dét@zione parametrizzata: consentono di
produrre file di formato standard (PDF) per I'espaione verso altri sistemi o altri programmi
applicativi.

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta’. Tramite il logout verra riatwid programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Di seguito sono espressi alcuni criteri cui siragtEno le soluzioni applicative gestionali. Si psacthe
con il termine Yestionég, utilizzato nelle successive descrizioni dei s@fte, si intende la possibilita
di:

- operare sugli archivi interessati per aggiunge@ificare e cancellare informazioni;

- poter effettuare operazioni di ricerca e interrogae sugli archivi a partire da una o piu
informazioni facenti parte del database stesso;

- Standardizzare il processo attraverso la defineei contenuti;

- Semplificare le operazioni di spesa;

- Monitorare le fasi di lavorazione;

- Gestire la firma digitale.
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Predisposizione dell'atto

Il sistema prevede modelli standard aventi contemihimi e predefiniti differenziati per tipologia
senza rilevanza contabile e con rilevanza contatdle prelevamento dal fondo di riserva gestitipga
quanto riguarda le entrate dell’amministrazione¢a@menti) sia per quanto riguarda le spese

(impegni).

L'inserimento dei dati relativi all'atto avvieneti@verso una procedura guidata che prevede la
compilazione dei campi previsti nelle diverse seizth selezione/inserimento.

Inserimento di un atto
Sezione Frontespizio/Premessa

- E-mall;

- Assessore Proponente

- Ulteriori cdr tecnici coinvolti nel procedimento

- Responsabile di Istruttoria

- Responsabile del Procedimento;

- Tipo di deliberazione (accertamento di entrata, nptazione di spesa,
accertamento/prenotazione, privo di rilevanza dualga con rilevanza contabile senza
prenotazione e con prelevamento dal fondo di regerv

- Oggetto;

- Tipologia di organo deliberante (Giunta provincjateiunta per inoltro al Consiglio e
Giunta con i poteri del Consiglio);

- Premesso;

- Considerato/Motivazione;

- Caricamento dei visti di legge

Sezione Riferimenti contabili

- Inserimento dei riferimenti contabili

Riferimenti Contabili a competenza: possono esselezionati attraverso una ricerca per anno,
titolo, capitolo, articolo e includi fondi svincadiger fondi provenienti da altri servizi;
Riferimenti Contabili Pluriennali: riferimenti coabili sui tre anni;

Ricerca Prenotazioni a competenza: ricerca per rudigrenotazione;

Ricerca Impegni: ricerca per numero e anno dellégrm.

- Associazione del soggetto

Associa soggetto fittizio: soggetto non identifazat
Ricerca per Partita IVA;

Ricerca per Codice Fiscale;

Ricerca per nominativo.

- Associazione del/i ruolo/i di pagamento: € possikittribuire tutta o parte della cifra a uno
o piu ruoli di pagamento inseriti nel data base.

Sezione Dispositivo

- Dispositivo Atto
- Prosecuzione Dispositivo
- Immediatamente eseguibile (selezionabile con wg) fla
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- Motivazione
- Concludi Proposta di deliberazione

Funzionalita ulteriori
Allegare documenti

In questa sezione, con il pulsante Documenti alieggossibile selezionare e allegare all’ atto
documenti in formato pdf.

Visualizzare la Deliberazione in formato pdf

Selezionando il pulsante, sara possibile visualelmproposta di deliberazione appena inserita
in formato pdf, inoltre sara possibile una voltaewte le firma digitali da parte dei dirigenti

dei servizi coinvolti nel procedimento visualizzaempre in formato pdf i Pareri tecnici e
Pareri contabili con le date delle firme avvenuténe una volta approvata la deliberazione
dalla Giunta sara possibile visualizzare la dediiarformato pdf (che avra un numero
progressivo diverso dalla proposta) . Per modiéidarproposta di deliberazione, si dovra
cliccare invece sul pulsante Modifica Richiesta.

Ricerca degli atti

- Numero di deliberazione, numero seduta, anno sesluteese seduta, & possibile inserire
questi filtri di ricerca per ricercare una delibBome;

- Numero proposta e anno proposta

- Stato proposta: E’ possibile utilizzare il campomeo filtro di ricerca dall’elenco che
comparira a video. Cliccare sulla riga interessgpaemere il pulsante conferma.

- Assessore proponente, impostabile come filtro gercare le proposte riconducibili ad uno
degli assessori.

- Oggetto: E’ possibile utilizzare il campo come réltdi ricerca inserimento I'oggetto
dell’atto.

- Ricerca avanzata, ossia possibilita di ricercarprégoste in base alla tipologia impostata
(di entrata, di spesa etc)

Visualizzazioni dell’atto in stringa di ricerca

- Proposta N°: contiene il numero della proposta;

- Oggetto: contiene I'oggetto della determinazione;

- Stato: contiene la descrizione dello stato in ctriova la determinazione;

- Numero di deliberazione: visualizza il numero delkdiberazione nata da una proposta;

- Storico: visualizza l'iter della proposta di delibeione;

- Annotazioni: permette la visualizzazione di evehtaanotazioni

- Dettaglio proposta: visualizza la maschera conteniédettaglio della proposta di
deliberazione;

- Apri come nuova: permette di aprire una nuova date@zione con gli stessi dati
precompilati della determinazione selezionata;

- Firmata regolarita tecnica : In ottemperanza atlanrativa vigente in materia di
semplificazione all’ interno dell’applicativo & sagpredisposta una apposita funzione che
consente ove richiesto I’ apposizione della firngitdle;
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Modificare I'atto

Tutte le proposte di deliberazione allo stato SgoviProponente possono essere modificate in
ogni loro parte, cliccando il tasto modifica dattdglio dell’atta

Annullare I'atto

Permette di annullare logicamente |la proposta lihel@zione selezionata, che si trova allo
stato Servizio Proponente.

Gestione menu comunicazioni

- E inoltre possibile gestire attraverso il seguentenu le comunicazioni di giunta
attraverso un format preimpostato per la compilazionpostato con i seguenti campi:

- Email
- Assessore proponente
- Oggetto
- Testo del documento
Effettuando un click su “Salva documento”, si patadvare il documento e acquisire un numero
progressivo di comunicazione con il rispettivo adnoompilazione.
Le ricerche vengono effettuate impostando detertiitta tra i quali:
- Numero e anno comunicazione
- Numero seduta, anno seduta e mese seduta
- Assessore proponente
- Oggetto

Gestione menu ordine del giorno

L'utente amministratore (che corrisponde con ilveso della segreteria di giunta) ha la funzione
abilitata relativa alla creazione e gestione deditee del giorno.

Tutte le proposte di deliberazioni con stato “Oedidtel giorno” finiscono in un folder di gestione
visualizzabile solo dall'utente abilitato per l&arione dell’ordine del giorno da decidersi in Gaun
L'utente dovra selezionare gli atti che intendeeiite nel ODG e spostarli nella finestra di destra
tramite I'apposita freccia che permette la trasgiose nell’atto nel folder indicato , a questo musara
richiesto l'inserimento della data e dell’ora duadnza e di salvare I' ODG tramite I'apposito potsa

Il sistema a questo punto assocera all’ordine deing un numero progressivo e un anno di
riferimento.

La proposta di deliberazione una volta discusggaunta puo essere:

- Approvata
- Ritirata (la proposta non diventa delibera)

- Rinviata (la proposta torna disponibile nel foldecreazione del’ODG in quanto nonostante la
sua presenza in un ordine del giorno caricato pesgemente non é stata discussa in giunta e
quindi si rinvia a successive discussioni e quanduccessivi ODG)
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La visualizzazione della stringa di ricerca del’G2 impostata secondo i seguenti parametri:

Numero adunanza

Data seduta

Dettaglio (permette di visualizzare gli atti altemno dellODG)

Modifica (permette la modifica dell'ordine del gnar prima della presentazione in giunta)
Esito (Permette la selezione dell’esito degli edticati all’interno del’ODG)

Stampa ODG ( permette la stampa dell’ODG in fornpetf)

Gestione File ( permette la modifica del formato fde, in quanto gli atti in lavorazione in
questa sezione sono in formato word per permetérgervizio amministratore di apporre
eventuali modifiche all'atto e quindi la trasforn@ze successiva dell’atto in formato pdf per la
versione definitiva)

Interfacce applicative verso altri sistemi e interperabilita
Integrazione con il sistema SID, ALBO PRETORIO, B Contabilita.
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PATRIMONIO WEB SCUOLE

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti i détilita di ricerca e di aggiornamento, una notev
garanzia di sicurezza nell'accesso e nel mantemémdallintegrita dei dati e la possibilita di
aggiungere nuove informazioni.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- L'interfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivatdil menu. L'interfaccia — omogenea su tutte le
pagine web dell’applicativo — & di tipo Applicatiofeb e consente I'uso del mouse per la
selezione ed attivazione dei comandi;

- Presenza di un sistema di messaggistica che, etb@box o finestre di dialogo contestuali,
illustra in modo chiaro condizioni 0 motivazionielirore;

- Collegamento di piu utenti senza limitazioni al raxondi sessioni concorrenti (multi-utenza);
I'accesso é regolato da un sistema basato sutlawetione di profili personali, secondo regole
di autorizzazione predeterminate, associati ai rdivaetenti del sistema; in particolare é
possibile assegnare abilitazioni differenziatevallo di singola funzione (che stabiliscono quali
funzioni ogni utente e autorizzato ad utilizzargper ciascuna di esse, per singola operazione
(ad es. per consentire operazioni di sola consahazovvero anche di modifica delle
informazioni memorizzate nella base dati del sisiem

- Le funzionalitd di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- L’applicativo dispone di apposite funzionalita dstmzione parametrizzata e consente di
produrre file di formato standard (XLS, PDF).

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il log out verra riatwiil programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Il software Patrimonio Web Scuole consente di ge$ti informazioni economico-patrimoniali presenti
nel sistema SIPRO.

Il software prevede la gestione dei beni mobili mmiobili del’Amministrazione Provinciale,
assolvendo i compiti gestionali ed amministratiostabili (es. gestione consegnatari, ripartiziani i
istituti, ubicazione e collocazione del patrimommbiliare, gestione schede di manutenzione degli
immobili, ...), in particolare garantisce la storicazione delle informazioni e la ricostruzione in
qualungue momento delkioria del cespite (es.dove si trovava e a chi era cormseghbene ad una
determinata data; la storia delle destinazionia'dsl bene)

La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:

Inventario:
Possibilita all’'utente di ricercare la consisteimgentariale relativa al proprio centro di respdiliz.
» Consistenza beni in attesa di inventariazionebeni in attesa che il buono di carico a cui sono
legati finisca il suo iter. A fine iter questi bepasseranno nella consistenza inventariale
dellistituto
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» Consistenza inventariale dellistituto:beni inventariati ed in carico all’istituto
» Consistenza beni _non di proprieta:beni non di proprieta dellAmministrazione proviale
(leasing, comodato d’'uso, noleggio, etc.) ma w#tzdagli Istituti.

Per le ricerca da effettuare l'utente avra a digpase vari criteri (filtri) di ricerca, a secondtelle
proprie esigenze. E’ stata prevista la possibdit@sportare i dati della ricerca in formato Exdé¢ha
volta visualizzato il risultato della ricerca ettedta € possibile vedere il dettaglio del singcdod E’
prevista anche la possibilitd di modifica di alceampi quali il modello, la stanza dove é situato i
bene e le note.

Buoni di carico
Questa sezione e suddivisa in 2 aree, una relallvaicerca dei buoni di carico gia inseriti, ethwche

da la possibilita di inserire dei nuovi buoni drica

- Ricerca buoni di carico
La funzione permette di ricercare i Buoni di canfwecedentemente inseriti.

L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione del buono di carico da ricercare.

Tutte le informazioni contenute nel risultato deli@erca sono intuitive e di facile
comprensione per l'utente.

E’ prevista la possibilita di stampare i dati relatal singolo buono di carico (formato
PDF).

- Inserimento Buono di carico
La funzione permette di inserire nuovi buoni diicar
L’'utente avra a disposizione le seguenti tipolatiibuono di carico da inserire:

v Beni mobili per acquisizione diretta

v' Acquisizione diretta Beni mobili non di proprieta
Tutte le tipologie di buono di carico richiedondageratore I'inserimento di alcune informazioniuP
precisamente, l'intestazione del buono di caricerdl@ontenere tutte le informazioni sul fornitoes d
beni e sul documento giustificativo della speséufa, esproprio, sentenza del tribunale, etc.esga
parte e uguale per tutti i tipi di buoni di carida inserire.
Nella sezione relativa all'Intestazione del BuondCarico I'applicativo prevede anche la possibilita
per l'utente di caricare allegati, cioe di allegarduono di carico il giustificativo della spesa.
Nella parte relativa alle specifiche da associatriano, dovranno essere inserite tutte le spéefaei
beni che il centro di costo sta acquistando oppageiisendo.
Relativamente alle specifiche da associare al bwed@mo nel dettaglio tutte le tipologie di buatio
carico previste dall’applicativo.

» Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Beni obili

Spese su Beni esisterftutente dovra mettere il selezionare questa \smte nel caso in cui non
si stia acquistando un’lmmobilizzazione immateriatea solo un’implementazione di
un’Immobilizzazione immateriale gia inventariataffeare, licenza, etc.); in tal caso andra
valorizzato anche la vocatim. Inventario bene esistente”.
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Classificazione: dovra essere selezionata tra quelle presenti apelicativo. Ogni
classificazione € associata #po bene corrispondente che quindi verra valorizzato in
automatico dal sistema. Il tipo bene rimarra conuengttivo nel caso il tipo bene valorizzato
dal sistema voglia essere sostituito dall’'utenteaasa di una richiesta di inventariazione di
Universalita di beni disponibili.

| successivi campi scrivibili dall’'utent@escrizione bene, Quantita, Costo unitario, Costale
(calcolato in automatico dal sistem8pese inventariabili, Spese non inventariagitilcolate in
automatico dal sistema) sono intuitivi e facili dampilare, in quanto questi € in possesso di
tutte le informazioni richieste.

Causale delle Spese non inventariabiliimpo selezionabile tramite voci caricate neksist e
da valorizzare solo in caso di Spese non inverd#dir@n importo maggiore di O (zero)

Localizzazionecampo selezionabile tramite voci caricate ne¢egis.

| campiModellg, StanzaNotee Variazionialtre Causesono opzionali.

» Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Benion di proprieta

Classificazionedovra essere selezionata tra quelle presentapelicativo

Ogni classificazione e associatatiglo bene corrispondente che quindi verra valorizzato in
automatico dal sistema. Il menu a tendina del bgoe rimarra comunque attivo nel caso il tipo
bene valorizzato dal sistema voglia essere sdstidall’'utente a causa di una richiesta di
inventariazione duniversalita di beni disponibili.

| successivi campi scrivibili dall’'utentBescrizionebene Titolo di possessoQuantitg Costo
unitario, Costo totale (calcolato in automatico dal sistem@&ata ScadenzaContratto sono
intuitivi e facili da compilare, in quanto questirgpossesso di tutte le informazioni necessarie.

Data eventualeiscatta data dell’eventuale riscatto del bene.

ValoreRiscatto eventuale importo che I'ente ha pattuito con Baza che fornisce i beni.

Nel caso in cui venga valorizzato il camPata eventualeriscatto e contestualmente questo
preveda il pagamento di una somma di denaro adfela che fornisce i beriutente dovra
valorizzare il campo “A valore” ed indicareMalore Riscattpcioé 'ammontare della somma
pattuita con I'azienda per riscattare i beni oggd#l contratto che da quel momento diverranno
di proprieta del’Ente. Nel caso invece che siatostprevisto un riscatto ma senza un
corrispettivo in denaro per la societa che fornidoeni, I'utente valorizzera solo il campata
eventualeiscatto.

| campiModellg, StanzaNotee Variazionialtre Causesono opzionali.

Trasferimenti
Questa sezione e suddivisa in 2 aree, una relallgaricerca delle richieste di trasferimento gia

inserite, ed una che da la possibilita di insatele nuove richieste di trasferimento

- Ricerca Trasferimenti
La funzione permette di ricercare le richiester@éterimento precedentemente inserite.
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L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione delle richieste. E’ possibile ottemain’estrazione in formato Excel del
risultato della ricerca effettuata.

- Inserimento richiesta di trasferimento
Tramite questa funzione l'utente potra inserireiddieste di trasferimento beni mobili del
proprio centro di responsabilita.
Le tipologie di trasferimenti previste dall’applica sono due: Interno ed Esterno.

* Trasferimento Interno
Si tratta di trasferimento interno quando i Bemiangono in carico allo stesso istituto che sta
compilando la richiesta, ma cambiano la localizzagifisica (edificio, stanza, etc. etc.).
L’'utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.
A questo punto, una volta ottenuti i risultati deticerca, I'utente dovra quindi indicare la
nuova localizzazione del bene selezionandola gglbaito menu e poi dovra selezionare i beni
(possibilita di selezione singola o multipla) clesidlera trasferire.
Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.

» Trasferimento Esterno
Si tratta di trasferimento esterno quando i bengeso trasferiti da un istituto ad un altro.
L’'utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.
A questo punto, una volta ottenuti i risultati deticerca, I'utente dovra quindi indicare la
nuova localizzazione del bene selezionandola gglbaito menu e poi dovra selezionare i beni
(possibilita di selezione singola o multipla) chesidera trasferire associando, ad ognuno di
essi, il nuovo istituto di destinazione.
Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.

Dismissioni
Questa sezione € suddivisa in 2 aree, una relali&aicerca delle richieste di dismissione giéernite,
ed una che da la possibilita di inserire delle muoghieste di dismissione

- Ricerca
La funzione permette di ricercare le richiesteidimdssione precedentemente inserite.

L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione delle richieste. E’ possibile ottemain’estrazione in formato Excel del
risultato della ricerca effettuata.

- Inserimento richiesta di dismissione

Tramite questa funzione I'utente potra inserirédhieste di dismissioni dei beni mobili del
proprio centro di responsabilita.
L'utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.

A questo punto, una volta ottenuti i risultati deficerca, 'utente dovra quindi indicare tramite g
appositi campi il motivo della dismissione e le muali note, per poi passare alla selezione deé ben
(possibilita di selezione singola o multipla) clesidlera dismettere.
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In caso si selezionasse un bene appartenentepladia “Universalita” sara necessario valorizzare
anche il campo relativo alla quantita di beni daittere.
Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.
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PATRIMONIO WEB UFFICI

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti i détilita di ricerca e di aggiornamento, una notev
garanzia di sicurezza nell'accesso e nel mantemémdallintegrita dei dati e la possibilita di
aggiungere nuove informazioni.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- L'interfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivatdil menu. L'interfaccia — omogenea su tutte le
pagine web dell’applicativo — & di tipo Applicatiofeb e consente I'uso del mouse per la
selezione ed attivazione dei comandi;

- Presenza di un sistema di messaggistica che, etb@box o finestre di dialogo contestuali,
illustra in modo chiaro condizioni 0 motivazionielirore;

- Collegamento di piu utenti senza limitazioni al raxondi sessioni concorrenti (multi-utenza);
I'accesso é regolato da un sistema basato sutlawetione di profili personali, secondo regole
di autorizzazione predeterminate, associati ai rdivatenti del sistema; in particolare &
possibile assegnare abilitazioni differenziatevallo di singola funzione (che stabiliscono quali
funzioni ogni utente e autorizzato ad utilizzargper ciascuna di esse, per singola operazione
(ad es. per consentire operazioni di sola consahliaz ovvero anche di modifica delle
informazioni memorizzate nella base dati del sisiem

- Le funzionalitd di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- L’applicativo dispone di apposite funzionalita dstmzione parametrizzata e consente di
produrre file di formato standard (XLS, PDF).

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il log out verra riatwiil programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

Il software Patrimonio Web Uffici consente di gestie informazioni economico-patrimoniali presenti
nel sistema SIPRO.

Il software prevede la gestione dei beni mobili remiobili del’Amministrazione Provinciale,
assolvendo i compiti gestionali ed amministratiostabili (es. gestione consegnatari, ripartiziani i
cdc per destinazione d'uso, ubicazione e collarezidel patrimonio mobiliare, gestione schede di
manutenzione degli immobili, ...), in particolare @atisce la storicizzazione delle informazioni e la
ricostruzione in qualunque momento dedtaria del cespite (es.dove si trovava e a chi era coasegn
il bene ad una determinata data; la storia del#inBzioni d'uso del bene)

La soluzione dispone delle seguenti funzionalita:
Inventario:

Possibilita all'utente di ricercare la consisteimgentariale relativa al proprio centro di respdoits.
Per quanto riguarda i Beni mobili & presente laisate suddivisione:
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» Consistenza beni in attesa di inventariazionebeni in attesa che il buono di carico a cui sono
legati finisca il suo iter. A fine iter questi bepasseranno nella consistenza inventariale del
CDC

» Consistenza inventariale del CDCbeni inventariati ed in carico al CDC

» Consistenza beni non di proprieta:beni non di proprieta dellAmministrazione proviale
(leasing, comodato d’'uso, noleggio, etc.) ma w#tzdagli Uffici del’'Ente

Per i beni i immonbili:

e Spese su beni_ immobili:;permette di visualizzare tutti i buoni di cariaseriti dal proprio
centro di responsabilita relativi a lavori su benmobili (edifici scolastici, strade provinciali,
etc.)

Per entrambe le ricerca da effettuare I'utente awlésposizione vari criteri (filtri) di ricerca,seconda
delle proprie esigenze. E’ stata prevista la pdgsildi esportare i dati della ricerca in formdacel.

Una volta visualizzato il risultato della ricerddettuata e possibile vedere il dettaglio del sindmene.
E’ prevista anche la possibilita di modifica diwc campi quali il modello, la stanza dove e sibuiht
bene e le note.

Buoni di carico
Questa sezione e suddivisa in 2 aree, una relallivaicerca dei buoni di carico gia inseriti, athiche

da la possibilita di inserire dei nuovi buoni drica

- Ricerca buoni di carico
La funzione permette di ricercare i Buoni di canirecedentemente inseriti.

L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione del buono di carico da ricercare.

Tutte le informazioni contenute nel risultato deligerca sono intuitive e di facile
comprensione per l'utente, unica menzione per quegtiarda la colonna “Controllato™:
indica se il buono di carico € stato visionato 'tdficio Controller ed e pronto per essere
rinviato al Servizio compilatore.

E’ prevista la possibilita di stampare (formato &¥gia il risultato della ricerca, sia i dati
relativi al singolo buono di carico (formato PDF).

- Inserimento Buono di carico
La funzione permette di inserire nuovi buoni diicar
L'utente avra a disposizione le seguenti tipolatiibuono di carico da inserire:

v Immobilizzazioni immateriali per acquisizione inglita
v" Immobilizzazioni immateriali per acquisizione dieet
v Beni mobili per acquisizione indiretta

v Beni mobili per acquisizione diretta

v Spese per lavori su Beni immobili

v Acquisizione diretta Beni mobili non di proprieta

v Acquisizione indiretta Beni mobili non di proprieta

Tutte le tipologie di buono di carico richiedondiggeratore I'inserimento di alcune informazioniuP
precisamente, I'intestazione del buono di caricerdl@ontenere tutte le informazioni sul fornitoes d
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beni e sul documento giustificativo della speséufa, esproprio, sentenza del tribunale, etc.esga
parte € uguale per tutti i tipi di buoni di carida inserire.

Nella sezione relativa all’lntestazione del BuoricCarico I'applicativo prevede anche la possibilita
per l'utente di caricare allegati, cioe di allegarduono di carico il giustificativo della spesa.

Nella parte relativa alle specifiche da associat®iano, dovranno essere inserite tutte le spéafabei
beni che il centro di costo sta acquistando oppagelisendo.

Relativamente alle specifiche da associare al bwed@mo nel dettaglio tutte le tipologie di buatio
carico previste dall’applicativo.

Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Immolizzazioni immateriali

Spese su Beni esisterltutente dovra selezionare questa voce solo asbdn cui non si stia
acquistando  un’Immobilizzazione immateriale ma solan’implementazione  di
un’Immobilizzazione immateriale gia inventariataffeare, licenza, etc.); in tal caso andra
valorizzato anche la vocatim. Inventario bene esistente”.

Classificazione: dovra essere selezionata tra quelle presenti apelicativo. Ogni
classificazione €& associata #po bene corrispondente che quindi verra valorizzato in
automatico dal sistema. Il tipo bene rimarra conugngttivo nel caso il tipo bene valorizzato
dal sistema voglia essere sostituito dall’'utenteaasa di una richiesta di inventariazione di
Universalita di beni disponibili.

| successivi campi scrivibili dall’'utent@escrizione ben&uantitd Costo unitarig Costo totale
(calcolato in automatico dal sistem8pese inventariabili, Spese non inventariagitilcolate in
automatico dal sistema) sono intuitivi e facili dampilare, in quanto l'utente e in possesso di
tutte le informazioni richieste.

Causale delle Spese non inventarialbdi@mpo selezionabile tramite voci caricate neksist e
da valorizzare solo in caso di Spese non inverd#dir@n importo maggiore di O (zero)

| campiNote Scadenzémmob Immat, Variazionialtre causesono opzionali.

In caso si tratti di Acquisizione Indiretta & pnetseanche il campo:
Cdr Riceventeda valorizzare con il centro di costo che ricevieb&ni presenti nel buono di
carico

Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Beni wbili

Spese su Beni esisterftuitente dovra mettere il selezionare questa \sme nel caso in cui non
si stia acquistando un’lmmobilizzazione immaterialea solo un’implementazione di
un’Immobilizzazione immateriale gia inventariataffeare, licenza, etc.); in tal caso andra
valorizzato anche la vocatim. Inventario bene esistente”.

Classificazione: dovra essere selezionata tra quelle presenti apelicativo. Ogni
classificazione €& associata #po bene corrispondente che quindi verra valorizzato in
automatico dal sistema. Il tipo bene rimarra conuengttivo nel caso il tipo bene valorizzato
dal sistema voglia essere sostituito dall’'utenteaasa di una richiesta di inventariazione di
Universalita di beni disponibili.

| successivi campi scrivibili dall’'utent@escrizione bene, Quantita, Costo unitario, Costale
(calcolato in automatico dal sistem8pese inventariabili, Spese non inventariagitilcolate in
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automatico dal sistema) sono intuitivi e facili dampilare, in quanto questi € in possesso di
tutte le informazioni richieste.

Causale delle Spese non inventariabiimpo selezionabile tramite voci caricate nekgist e

da valorizzare solo in caso di Spese non inverigir@n importo maggiore di 0 (zero)
Localizzazionecampo selezionabile tramite voci caricate néegis.

| campiModellg, StanzaNotee Variazionialtre Causesono opzionali.

In caso si tratti di Acquisizione Indiretta e pnefgeanche il campo:

Cdr Riceventeda valorizzare con il centro di costo che riceveb&ni presenti nel buono di
carico

Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Spegeer lavori su Beni immobili

N. Inv/N. Imm l'utente dovra compilare questo campo con il nmeli inventario
dell'immobile o dellimmobilizzazione in corso, i&ndone successivamente tilolo di
possessgcomodato d’'uso, locazione, proprieta, etc.) ttarirelativo menu a tendina.
Descrizione Interventcé la descrizione dei lavori effettuati sull'lmmtgglmmobilizzazione in
COrso.

Importa campo dove 'utente inserira I'importo dei laveffettuati.

Causale movimento selezionabiledal relativo menu a tendina caricato in automatizd
sistema.

Note dove l'utente potra inserire eventuali note.

Spesenventariabili. ovvero le spese che hanno ripercussione sul caotwoenico.

Spese non inventariahilovvero le spese che non hanno ripercussione st @zenomico.
Causale delle Spese non inventariabiltmpo selezionabile tramite voci caricate neksist e
da valorizzare solo in caso di Spese non inverd#dir@n importo maggiore di O (zero)

| campiScadenzatolo di possessdCIA, Variazionialtre causesono opzionali.

Specifiche bene per Buono di carico di tipo: Benion di proprieta

Classificazionedovra essere selezionata tra quelle presentapelicativo

Ogni classificazione e associatatilo bene corrispondente che quindi verra valorizzato in
automatico dal sistema. Il menu a tendina del bgoe rimarra comunque attivo nel caso il tipo
bene valorizzato dal sistema voglia essere sdstidall’'utente a causa di una richiesta di
inventariazione duniversalita di beni disponibili.

| successivi campi scrivibili dall'utent®escrizionebene Titolo di possesso Quantit§ Costo
unitario, Costo totale (calcolato in automatico dal sistem@®ata ScadenzaContratto sono
intuitivi e facili da compilare, in quanto questirgpossesso di tutte le informazioni necessarie.
Data eventualeiscatta data dell’eventuale riscatto del bene.

ValoreRiscatto eventuale importo che I'ente ha pattuito con Eazla che fornisce i beni.

Nel caso in cui venga valorizzato il campata eventualeriscatto e contestualmente questo
preveda il pagamento di una somma di denaro adfela che fornisce i beriutente dovra
valorizzare il campo “A valore” ed indicareMalore Riscattpcioé 'ammontare della somma
pattuita con I'azienda per riscattare i beni oggd#l contratto che da quel momento diverranno
di proprieta del’Ente. Nel caso invece che siatostprevisto un riscatto ma senza un
corrispettivo in denaro per la societa che fornidoeni, I'utente valorizzera solo il campata
eventualeiscatto.

| campiModello, StanzaNotee Variazionialtre Causesono opzionali.

In caso si tratti di Acquisizione Indiretta & pnetgseanche il campo:
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Cdr Riceventeda valorizzare con il centro di costo che ricevieb&ni presenti nel buono di
carico

Trasferimenti
Questa sezione e suddivisa in 2 aree, una relallgaricerca delle richieste di trasferimento gia

inserite, ed una che da la possibilita di insatele nuove richieste di trasferimento

- Ricerca Trasferimenti
La funzione permette di ricercare le richiester@sterimento precedentemente inserite.

L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione delle richieste. E’ possibile ottemain’estrazione in formato Excel del
risultato della ricerca effettuata.

- Inserimento richiesta di trasferimento
Tramite questa funzione l'utente potra inserireiddieste di trasferimento beni mobili del
proprio centro di responsabilita.
Le tipologie di trasferimenti previste dall’applica sono due: Interno ed Esterno.

Trasferimento Interno

Si tratta di trasferimento interno quando i Beninteagono lo stesso centro di responsabilita
cambiando solo la localizzazione fisica (edifigtanza, etc. etc.).
L’'utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.

A questo punto, una volta ottenuti i risultati deticerca, I'utente dovra quindi indicare la
nuova localizzazione del bene selezionandola ggbaito menu e poi dovra selezionare i beni
(possibilita di selezione singola o multipla) clesidlera trasferire.

Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.

Trasferimento Esterno

Si tratta di trasferimento esterno quando i benigemo trasferiti da un centro di responsabilita
ad un altro.

L’'utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.

A questo punto, una volta ottenuti i risultati deticerca, I'utente dovra quindi indicare la
nuova localizzazione del bene selezionandola gglbaito menu e poi dovra selezionare i beni
(possibilita di selezione singola o multipla) chesidera trasferire associando, ad ognuno di
essi, il nuovo centro di responsabilita.

Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.

Dismissioni
Questa sezione é suddivisa in 2 aree, una relali&aicerca delle richieste di dismissione giéernite,
ed una che da la possibilita di inserire delle munghieste di dismissione

- Ricerca
La funzione permette di ricercare le richiesteidimdssione precedentemente inserite.

Pag. 63



L'utente avra a disposizione numerosi filtri dieica che permetteranno una puntuale
individuazione delle richieste. E’ possibile ottemain’estrazione in formato Excel del
risultato della ricerca effettuata.

- Inserimento richiesta di dismissione
Tramite questa funzione l'utente potra inserirddbieste di dismissioni dei beni mobili del
proprio centro di responsabilita.
L’utente ricerchera i beni tramite i filtri messdeposizione dell’applicativo.
A questo punto, una volta ottenuti i risultati deficerca, I'utente dovra quindi indicare
tramite gli appositi campi il motivo della dismieee e le eventuali note, per poi passare
alla selezione del bene (possibilita di seleziongada o multipla) che desidera dismettere.
In caso si selezionasse un bene appartenentapallagia “Universalita” sara necessario
valorizzare anche il campo relativo alla quantithehi da dismettere.
Se necessario I'applicativo prevede la possihilitéaricare allegati.
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PROGRAMMA DELLE OPERE

Caratteristiche generali dell'applicativo

Le informazioni della base dati sono organizzamsdo unmodello logico di tipo relazionaleche
consente: unicita di memorizzazione di tutti i détilita di ricerca e di aggiornamento, una notev
garanzia di sicurezza nell'accesso e nel mantemémdallintegrita dei dati e la possibilita di
aggiungere nuove informazioni.

La base dati & gestita da un DBMS conforme allmdsted ANSI DATABASE SQL, dotato di
linguaggio di accesso e manipolazione SQL standard.

Dal punto di vista operativo l'intero sistema apgtivo € conforme ai seguenti standard funzionali:

- L'interfacciauomo-macchina é costruita ponendo la massima atenper esser@michevole
realizzata cioé in modo tale che l'utente si treeinpre ad essere guidato allo svolgimento delle
funzioni applicative attraverso comandi attivatdil menu. L'interfaccia — omogenea su tutte le
pagine web dell’applicativo — & di tipo Applicatiofeb e consente I'uso del mouse per la
selezione ed attivazione dei comandi;

- Presenza di un sistema di messaggistica che, etb@box o finestre di dialogo contestuali,
illustra in modo chiaro condizioni 0 motivazionieirore;

- Collegamento di piu utenti senza limitazioni al raxondi sessioni concorrenti (multi-utenza);
I'accesso é regolato da un sistema basato sutlawetione di profili personali, secondo regole
di autorizzazione predeterminate, associati ai rdivatenti del sistema; in particolare &
possibile assegnare abilitazioni differenziatevallo di singola funzione (che stabiliscono quali
funzioni ogni utente e autorizzato ad utilizzargper ciascuna di esse, per singola operazione
(ad es. per consentire operazioni di sola consahliaz ovvero anche di modifica delle
informazioni memorizzate nella base dati del sisiem

- Le funzionalitd di attribuzione e modifica dei phofutente sono gestite da un utente
amministratore di sistema a cio preposto e formato;

- L’applicativo dispone di apposite funzionalita dstmzione parametrizzata e consente di
produrre file di formato standard (XLS, PDF).

- Per evitare la possibilita di intrusione e stativato un controllo sul tempo di inattivita del
programma, allo scadere di 15 minuti, il progransndlocca e presentera una segnalazione
“sessione scaduta”. Tramite il log out verra riatwiil programma con la nuova richiesta di
riconoscimento.

In tutte le pagine di navigazione € presente laabdirnavigazione che evidenzia la sezione neleyu
si trova l'utente e permette di spostarsi tra leedie sezioni.

Il software Programma delle Opere consente di igeldiinformazioni economico-finanziarie presenti
nel sistema SIPRO.

L’accesso all’applicativo avviene mediante l'ingeento delle proprie credenziali di accesso.

Una volta effettuato I'accesso, si potra sceglieade seguenti funzionalita:

Nuovo intervento:

In questa sezione, l'utente loggato, potra inseutie le informazioni tecniche relative alla sched
Attraverso il sottomenu é possibile navigare sattoelencati pannelli:

e 1 - Intestazione scheda
Attraverso questa pannello I'utente potra insdrdati generici della scheda quali:
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- Centro di costo;

- Triennio di riferimento;

- Annualita di riferimento;

- Codice comune;

- Cespite;

- Tipologia intervento;

- Categoria

- Descrizione dell'intervento;

- Relazione tecnica sintetica;

- Responsabile del procedimento (suddivisione tranGogg € Nome);

- Verifica con i bisogni individuati dalle analisi gerali e settoriali e con gli indirizzi
programmatici;

- Compatibilita rispetto agli obiettivi attesi e afiealita programmate (sociali, ambientali,
culturali, economici, ecc.).

2 — Stima sommaria dei quadri economici ed eventualsuddivisione in lotti

Attraverso questo pannello I'utente potra inseridati relativi ai quadri economici e i dati
relativi ai costi del singolo lotto, ovvero:

- Costo lavori;

- Oneri della sicurezza,;

- Incentivi;

- Costo acquisizione area;

- Altre somme a disposizione dell’Amministrazione;
- lva;

- Costo complessivo intervento;

- Lotto numero;

- Costo dei lavori del singolo lotto;

- Oneri della sicurezza del singolo lotto;

- Incentivi del singolo lotto;

- Costo acquisizione area del singolo lotto;

- Altre somme a disposizione dell’Amministrazione;
- lva del singolo lotto;

- Costo totale del lotto;

3 - Verifiche - Conformita - Accordi - Tempi — Richeste

Attraverso questo pannello l'utente potra inseridati relativi alle eventuali verifiche e
conformita necessarie all'inserimento della schaglgiano triennale delle opere:

- Verifica con gli obiettivi strategici di piani sawordinati, compatibilita con
pianificazione complessa;

- Conformita Tecnico-Urbanistico-Territoriale;

- Modalita di acquisizione conformita;

- Tempo Stimato per I'acquisizione della conformita;

- Conformita Ambientale-Paesistica;

- Modalita acquisizione conformitd;

- Tempo Stimato per I'acquisizione della conformita;

- Verifica dell'interesse archeologico;

- Motivazione;

- Tempo Stimato necessario alla verifica;

- Disponibilita dell'area / Attivita da intraprendgger ottenerla,

- Note;
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- Tempo Stimato per ottenere I'eventuale disponébili¢ll’'area;
- Eventuali accordi con enti locali;
- Presenza vincoli di varia natura (BBCC, BBAA, Ideotpgici, Sismici);

- Inizio e fine trimestre Progettazione/approvazi¢inearico / approvazione esecutivo);
- Inizio e fine trimestre Affidamento (data pubblicaze bando / data aggiudicazione);

- Inizio e fine trimestre Esecuzione;

- Inizio e fine trimestre C.R.E. / Collaudo;

- Scadenze di spesa;

- Richiesta Inserimento nell'elenco Annuale;
- Eventuale suddivisione in lotti funzionali;

4 — Documenti allegati

Attraverso questo pannello l'utente potra inseridecumenti da allegare alla scheda che si sta

inserendo:
- Atto di nomina del responsabile procedimento;
- Atto di nomina del gruppo di progettazione;
- Documento preliminare alla progettazione;
- Atto che individua la fonte del finanziamento ester
- Certificazione funzionalita eventuali lotti;
- Certificazione progetto preliminare;
- Documenti avvio procedimento esproprio;
- Documenti tecnici di progetto;
- Documenti relativi ad avvio accordi con enti;
- Verifica interesse archeologico;
5 — Dati relativi allinserimento della scheda neprogramma annuale

Attraverso questo pannello l'utente potra inseridati necessari all'inserimento della scheda

nel programma annuale:
- Inizio Lavori (Trim./Anno);
- Fine Lavori (Trim./Anno);
- Finalita;
- Priorita;
- Livello Progettazione Approvata;
- Stato;
- CPV;
- CUP;
- CuUl
- Atto di approvazione;
- Numero / Anno Atto;
- Data Esecutivita Atto;
6 — Calcolo incentivo

Attraverso questo pannello l'utente visualizzedati relativi all'importo incentivo accantonato.
Tale cifra viene calcolata in automatico dal sofevaattraverso delle formule caricate
nell’applicativo che tengono in considerazione ighiporti inseriti nel pannello 2 (Stima

sommaria dei quadri economici ed eventuale suddigsin lotti):
- Tipologia Intervento per determinazione incentivo;
- Importo lavori (importo calcolato in automatico);
- Importo incentivo accantonato (importo calcolat@itomatico);
- Importo liquidabile;
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e 7 — Gruppo di lavoro
Attraverso questo pannello l'utente potra inseilrgruppo di lavoro che partecipera alla
realizzazione dell’opera:
- Nome e Cognome;
- Note;
- Ruolo;
Una volta compilati i dati presenti in questi patin@itente potra salvare la scheda.

Ricerca Intervento
La funzione permette di ricercare le schede pretedeente inserite.

L'utente avra a disposizione numerosi filtri digica che permetteranno una puntuale individuazione
della scheda da ricercare.

Tutte le informazioni contenute nel risultato deileerca sono intuitive e di facile comprensione pe
I'utente. Nell'elenco dei risultati mostrati alleite, per ogni record, € presente il bottone “Cambi
Stato”. Cliccandoci sopra, l'utente potra decidegdnviare la scheda alla verifica del servizioteg,

o annullare la scheda inserita.
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